
 

40 

2.2 連署が必要な申請書を申請する 
「   」アイコンがついている申請書は申請者以外に複数人が連名で署名したあとに、電子申請を行

うことができます。ここでは連署申請に対する操作手順を説明します。 
 

2.2.1 連署用申請書を作成する（申請者） 

1. 連署の申請書の選択、およびログイン方法については「2.1新規に申請する」を参照し≪申請入力≫
画面を表示します。 

 

2. 「   」アイコンがついている申請書を選択すると以下の画面が表示されますので、【連署申請書を作
成する】ボタンをクリックします。 

 

 
 

連署申請書を作成する 
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3. 必要な入力項目を入力し、連署人がこの申請書に対して署名できるように一時保管します。一時保管
するためのパスワードを入力し【一時保管】ボタンをクリックします。 
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4. ≪申請確認≫画面が表示されますので、入力した内容をご確認ください。 
・ 表示されている申請内容で申請される場合は、【確認】ボタンをクリックして下さい。 
・ 表示されている申請内容に誤りがある場合は、【戻る】ボタンをクリックして≪申請入力≫画面に戻

り、申請内容を修正して下さい。 

 
 
 

確認 
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5. 一時保管が完了すると≪一時保管結果確認≫画面が表示されます。 
連署人に一時保管番号を連絡するために一時保管番号を覚えておく必要があります。【一時保管情

報印刷】ボタンをクリックし一時保管情報を印刷するか一時保管番号を控えてください。 

 
 
◆申請の印刷画面について 
≪一時保管結果確認≫画面の【印刷】ボタンをクリックすると、別ウインドウ上に PDF 形式で申請の内
容が表示されます。Acrobat Readerのメニューで印刷を選択して申請の印刷を行ってください。 

 

 
※ ご利用の端末に Acrobat readerがインストールされている必要があります。 
 
 

一時保管情報 

一時保管情報印刷 

印刷 
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2.2.2 連署用申請書に署名する（連署人） 

1. ≪ネット窓口かわさき≫の『連署申請』をクリックして下さい。 

 

2. ≪連署メニュー≫画面が表示されます。連署を行うには申請者が申請書を一時保管してあることが前
提となります。申請者から一時保管番号、一時保管パスワードを連絡してもらい準備ができましたら【連

署】ボタンをクリックしてください。 

 

連署申請 

連署 
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3. ≪一時保管検索≫画面が表示されます。記載内容を確認する申請書の一時保管番号と一時保管パ
スワードを入力し【検索】ボタンをクリックしてください。 

 

4. ≪記載内容確認≫画面が表示されます。記載内容を確認し表示している内容に対して署名するとき
は【連署して保管】ボタンをクリックしてください。 

 
 

検索 

連署して保管 
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5. ≪証明書選択画面≫が表示されます。申請書の署名に使用する証明書を選択してください。 
 

 
 
 
公的個人認証を選択した場合、公的個人認証サービスのログイン画面が表示されますので、パスワー

ドを入力してください。 

 
 

商業登記を選択した場合、証明書選択画面が表示されますので、証明書ファイル、証明書のパスワー

ドを入力してください。 
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6. 一時保管が完了すると≪一時保管結果確認≫画面が表示されます。 
【一時保管情報印刷】ボタンをクリックし一時保管情報を印刷するか一時保管番号を控えてください。 

 
 
◆申請の印刷画面について 
≪一時保管結果確認≫画面の【印刷】ボタンをクリックすると、別ウインドウ上に PDF 形式で申請の内
容が表示されます。Acrobat Readerのメニューで印刷を選択して申請の印刷を行ってください。 

 

 
※ ご利用の端末に Acrobat readerがインストールされている必要があります。 

印刷 

一時保管情報 

一時保管情報印刷 
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2.2.3 連署用申請書を申請する（申請者） 

1. ≪ネット窓口かわさき≫の『連署申請』をクリックして下さい。 

 
2. ≪連署メニュー≫画面が表示されます。連署の申請書を申請する場合は【署名確認・申請】ボタンを
クリックしてください。 

 
署名確認・申請 

連署申請 
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3. ≪ログイン≫画面が表示されます。公的個人の場合は【公的認証（個人）ログイン】ボタンを商業登記
の場合は【公的認証（法人）ログイン】ボタンをクリックしてください。 

 

4. 以下は公的認証（法人）をログインした場合の操作説明となります。公的認証（法人）ログインボタンを
クリックすると≪公的認証 電子申請ご利用確認≫画面が表示されます。電子申請許可コードへの電子

署名を行いますので【はい】ボタンをクリックしてください。 

 
はい

公的認証（個人）ログイン 

公的認証（法人）ログイン 
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5. ≪証明書選択≫画面が表示されますので証明書ファイル、証明書のパスワードを入力し【OK】ボタン
をクリックしてください。 

 
6. ≪一時保管検索≫画面が表示されますので一時保管番号で検索を行うか、保管申請一覧から記載
内容を確認したい申請書を選択し【記載内容確認】ボタンをクリックしてください。 

 

OK

記載内容確認 
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7. ≪記載内容確認≫画面が表示されます。署名結果一覧から連署人の署名情報を確認し、検証が成
功になっていれば【署名して申請】ボタンをクリックしてください。 

 

署名して申請 

連署人の署名情報 
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8. ≪証明書選択画面≫が表示されます。証明書ファイル、証明書のパスワードを入力し、【OK】ボタンを
クリックしてください。 

 

9. 申請が受け付けられると≪申請手続確認≫画面が表示されます。 
【到達情報印刷】ボタンをクリックし到達情報を印刷するか到達番号を控えてください。 
最後に【受付結果表示】ボタンをクリックして下さい。 

 
 

申請手続確認情報 

到達情報印刷 

OK 

受付結果表示 
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◆申請の印刷画面について 
≪一時保管結果確認≫画面の【印刷】ボタンをクリックすると、別ウインドウ上に PDF 形式で申請の内
容が表示されます。Acrobat Readerのメニューで印刷を選択して申請の印刷を行ってください。 

 

 
 

※ ご利用の端末に Acrobat readerがインストールされている必要があります。 
 

10. ≪受付結果表示≫画面が表示されます。 
到達番号につきましては、必ず控えをとるか、お手持ちのプリンターでこの画面を印刷して下さい。 
ご利用の皆様のご意見をいただき、電子申請システムへ反映し、より一層の利便性の向上を目指して

いくためのアンケートを収集しています。お手数とは存じますが、ご協力の程よろしくお願い致します。 
アンケートにご協力いただける場合は、【アンケート】ボタンをクリックして下さい。 
 

11. 【終了】ボタンをクリックすると≪ネット窓口かわさき≫へ戻ります。 

 

印刷 

終了 アンケート 
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2.3 代理人に依頼して申請する 
「   」アイコンがついている申請書は代理人に依頼して申請することができます。ここでは代理申請

に対する操作手順を説明します。また、委任状を作成するためには委任者本人の確認のために公的認

証が必要となります。事前に公的認証の入手をお願いします。 
 

2.3.1 委任状を作成する（委任者） 

1. 申請書の選択、およびログイン方法については「2.1新規に申請する」を参照し≪申請入力≫画面を
表示します。 

 

2. 「   」アイコンがついている申請書を選択すると以下の画面が表示されますので、【委任状を作成す
る】ボタンをクリックします。このボタンが表示されないときは代理申請ができない申請書となります。 

 

委任状を作成する 
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3. ≪ログイン≫画面が表示されます。委任をする本人が個人の場合には【公的認証（個人）ログイン】ボ
タンを法人の場合には【公的認証（法人）ログイン】ボタンをクリックしてください。 

 

4. 以下は公的認証（個人）をログインした場合の操作説明となります。公的認証（個人）ログインボタンを
クリックすると≪公的認証 電子申請ご利用確認≫画面が表示されます。電子申請許可コードへの電子

署名を行いますので【はい】ボタンをクリックしてください。 

 
はい

公的認証（個人）ログイン 

公的認証（法人）ログイン 
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5. 公的個人認証サービスダイアログが表示されますので公的個人認証サービスパスワードを入力し
【OK】ボタンをクリックしてください。 

 

OK
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6. ≪委任状入力≫画面が表示されます。代理人情報を入力し委任状登録のためのパスワードを入力し
ましたら【確認】ボタンをクリックしてください。 

 

 

 
 
 

確認

 
・ 代理人の入力欄には、代理人となる方が利用者登録をしたときと同じ内容を入力してくださ

い。違う内容で入力した場合は代理人の方がログインできず代理申請をおこなうことができな

くなります。 

注 

代理人情報 
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7. ≪委任状確認≫画面が表示されます。代理人の情報と委任者（本人）の情報を確認し【委任者登録】
ボタンをクリックしてください。 

 
 

委任状登録 

代理人の情報 

委任者（本人）の情報 
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8. 申請が受け付けられると≪委任状登録結果確認≫画面が表示されます。 
【委任状情報印刷】ボタンをクリックし委任状情報を印刷するか委任状登録番号を控えてください。 
最後に【委任状登録結果表示】ボタンをクリックして下さい。 

 
 
◆申請の印刷画面について 
≪委任状登録結果確認≫画面の【印刷】ボタンをクリックすると、別ウインドウ上に PDF 形式で申請の
内容が表示されます。Acrobat Readerのメニューで印刷を選択して申請の印刷を行ってください。 

 

※ ご利用の端末に Acrobat readerがインストールされている必要があります。 
 

印刷 

委任状情報 

委任状情報印刷 

委任状登録結果表示 
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9. ≪委任状登録結果表示≫画面が表示されます。 
委任状登録番号につきましては、代理人が申請をするときに必要になりますので、必ず控えをとるか、

お手持ちのプリンタでこの画面を印刷して下さい。その後、この情報を代理人に連絡してください。 

 
 

10. 【終了】ボタンをクリックすると≪ネット窓口かわさき≫へ戻ります。 

終了 
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2.3.2 委任状を参照・取消しする（委任者） 

1. ≪ネット窓口かわさき≫の『代理人申請』をクリックして下さい。 

 
2. ≪ログイン≫画面が表示されます。委任をする本人が個人の場合には【公的認証（個人）ログイン】ボ
タンを法人の場合には【公的認証（法人）ログイン】ボタンをクリックしてください。 

 

公的認証（個人）ログイン 

公的認証（法人）ログイン 

代理人申請 
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3. 以下は公的認証（個人）をログインした場合の操作説明となります。公的認証（個人）ログインボタンを
クリックすると≪公的認証 電子申請ご利用確認≫画面が表示されます。電子申請許可コードへの電子

署名を行いますので【はい】ボタンをクリックしてください。 

 

4. 公的個人認証サービスダイアログが表示されますので公的個人認証サービスのパスワードを入力し
【OK】ボタンをクリックしてください。 

 

はい

OK
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5. ≪代理申請メニュー≫画面が表示されます。【登録委任状検索】ボタンをクリックしてください。 

 
 

6. ≪登録委任状検索≫画面が表示されます。検索の条件に一致する委任状の状況一覧を表示する場
合は、[検索条件入力表]に検索の条件を入力・選択して、【上記条件で検索】ボタンをクリックして下さ
い。 

 

登録委任状検索

検索条件入力表 

上記条件で検索 
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7. ≪登録委任状一覧≫画面が表示されます。内容を確認したい委任状を選択し【委任状の登録内容を
見る】ボタンをクリックしてください。 

 

 
◆委任状の登録を取り消す場合 
委任状を取り消したい時は【委任状の登録を取り消す】ボタンをクリックしてください。 

 
 

委任状の登録内容を見る 

登録委任状一覧 

委任状の登録を取り消す 
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8. ≪委任状照会≫画面が表示されます。代理人の情報と委任者（本人）の情報を確認し【戻る】ボタンを
クリックしてください。 

 
 

代理人の情報 

委任者（本人）の情報 

戻る
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2.3.3 申請書に入力して申請（代理人） 

1. ≪ネット窓口かわさき≫の『代理人申請』をクリックして下さい。 

 

2. ≪ログイン≫画面が表示されます。委任をする本人が個人の場合には【公的認証（個人）ログイン】ボ
タンを法人の場合には【公的認証（法人）ログイン】ボタンをクリックしてください。 

 

公的認証（個人）ログイン 

公的認証（法人）ログイン 

代理人申請 
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3. 以下は公的認証（法人）をログインした場合の操作説明となります。公的認証（法人）ログインボタンを
クリックすると≪公的認証 電子申請ご利用確認≫画面が表示されます。電子申請許可コードへの電子

署名を行いますので【はい】ボタンをクリックしてください。 

 

4. ≪証明書選択≫画面が表示されますので証明書ファイル、証明書のパスワードを入力し【OK】ボタン
をクリックしてください。 

 

はい

OK
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5. ≪代理申請メニュー≫画面が表示されます。【代理申請】ボタンをクリックしてください。 

 
 

6. ≪委任状選択≫画面が表示されますので、委任状登録番号、委任状登録パスワードを入力し【代理
申請】ボタンをクリックしてください。委任状登録番号、委任状登録パスワードは事前に委任者に確認をし

ておいてください。 

 

代理申請 

代理申請 
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7. ≪申請入力≫画面が表示されます。必要情報を入力し、委任状を確認しましたら【申請】ボタンをクリ
ックしてください。 

 
 

申請 

委任状 

代理申請のマーク 
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� 委任状の内容を確認する場合 
委任状を内容を確認する時は【委任状の内容を見る】ボタンをクリックしてください。 

 

 
 
以下の委任状が表示されます。 

 
 

委任状の内容を見る 
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8. ≪申請確認≫画面が表示されます。入力した内容を確認し問題がなければ【確認】ボタンをクリックし
てください。 

 
 

確認 
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9. 申請が受け付けられると≪申請手続確認≫画面が表示されます。 
【到達情報印刷】ボタンをクリックし到達情報を印刷するか到達番号を控えてください。 
最後に【受付結果表示】ボタンをクリックして下さい。 

 

 
◆申請の印刷画面について 
≪申請手続確認≫画面の【印刷】ボタンをクリックすると、別ウインドウ上に PDF 形式で申請の内容が
表示されます。Acrobat Readerのメニューで印刷を選択して申請の印刷を行ってください。 

 

 
 

※ ご利用の端末に Acrobat readerがインストールされている必要があります。 
 

印刷 

申請手続確認情報 

到達情報印刷 

受付結果表示 
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10. ≪受付結果表示≫画面が表示されます。 
到達番号につきましては、必ず控えをとるか、お手持ちのプリンターでこの画面を印刷して下さい。 
ご利用の皆様のご意見をいただき、電子申請システムへ反映し、より一層の利便性の向上を目指して

いくためのアンケートを収集しています。お手数とは存じますが、ご協力の程よろしくお願い致します。 
アンケートにご協力いただける場合は、【アンケート】ボタンをクリックして下さい。 

11. 【終了】ボタンをクリックすると≪ネット窓口かわさき≫へ戻ります。 

 
 

 
 
 
 
 

終了 アンケート 




