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定期巡回・随時対応型訪問介護看護事業（サテライト）

１ 設置（廃止）の届出及び必要書類

サテライト事業所を設置する開始月の前々月の２５日まで（新規・更新の締切と同様）に電子申請届出シ

ステムで届出を行うこと（廃止の場合は事前郵送）。

＜必要書類一覧＞

No. 必要書類 備考

１ 変更届出書（第 4号様式） ・「事業所又は施設」には本体事業所の情報を記載し

てください。

・「変更後」の欄には「サテライト事業所の設置（又

は廃止）」と記載してください。

２ 賃貸借契約書の写し又は建物の登記簿謄本

（登記事項証明書）の原本

登記簿謄本の場合は別途郵送ください。

３ 申請する事業所の所在地以外で、当該事業

所の一部として使用される事務所に係る記

載事項

４ 従業員の勤務体制及び勤務形態一覧表 サテライト事業所用及び本体事業所用

５ 図面及び写真

６ 運営規程 営業日・時間、通常の事業の実施地域が異なる場合は

それぞれ明記してください。

７ 介護給付費算定に係る体制等に関する届出

書（第 3号様式）
・「事業所又は施設」には本体事業所の情報を記載し

てください。

・「変更後」の欄には「サテライト事業所の設置」と

記載してください。

８ 介護給付費算定に係る体制状況一覧表

（主たる事業所以外の場所で一部実施する

場合の出張所等の状況）

※サテライト事業所を設置する開始月の前々月の２５日まで（新規・更新の締切と同様）となります（例：

６月１日設置であれば、４月２５日）。

※No１、７は電子申請届出システムに直接入力することで自動出力されます。
※廃止の場合は No.１のみ
※必要書類以外に送付された書類等については、本市側にて廃棄させていただきます。

※受理通知は電子申請届出システム内の通知機能にてお知らせします。

＜予約先＞ 

川崎市高齢者事業推進課事業者指定係 

TEL 044-200-2469 

受付時間 9 時～12時、13 時～17 時（土、日、祝日を除く）
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２ 設置基準

・サテライト事業所は、原則、本体事業所が所在する区に設置すること。

・事業を行う専用の区画を設けること。 

・利用申込に係る調整、サービス提供状況の把握、職員に対する技術的指導が一体的に行われているこ

と。 

・職員の勤務体制、勤務内容等が一元的に管理されており、主たる事業所との間で従業員の相互支援が

行われる体制であること。 

・苦情処理や損害賠償に際して、一体的な対応ができる体制にあること。 

・事業目的、運営方針、営業時間等を定める同一の運営規定を定められること。 

・人事、給与等の勤務条件等による職員管理が一元的に行われていること。 

・サテライト事業所は、本体事業所と密接な連携を確保しつつ、運営するものであるため、次の要件を

満たす必要がある。 

 ア 本体事業所とサテライト事業所との距離は、自動車等による移動に要する時間が概ね 20 分以内の

近距離であること。 

 イ １の本体事業所に係るサテライト事業所は 2箇所までとする。 


