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⑨食品取扱者の
衛生管理・教育
訓練

毎月　・　年　　回　・　その他（　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　）

倉庫管理者、庫内作業者、配送者等を対象に衛生管理意識啓蒙の勉強会を実施

問題の内容に応じ臨時で集合教育を実施して是正を図る

⑧情報の提供

食品衛生法に抵触する状況を確認したらその都度

遅滞なく責任者と情報を共有

保健所等へ報告する

⑦回収・廃棄

庫内で不良品発生時　・　返品引取り発生時　・　その他（　　　　　　　　　）

一般在庫と明確に区分けし、廃棄、仕入先返品等を適時実施

良品と不良品の混在や区分け後の処理遅れ等発見時は責任者に報告し、是正措置を
する

⑥廃棄物の取扱
い

発生時　・　その他（　　　　　　　　　　　）

廃棄場所の状況、分別廃棄の状況を確認

現場での整頓や分別廃棄に異常があれば責任者に報告する

⑤汚破損の確認

入荷時　・　保管格納時　・　出荷配送納品時　・　その他（　　　　　　　　）

外観を確認する

汚破損発見時は責任者に報告し、仕入受取拒否、在庫から除外、廃棄など適正に対
応する

④商品の鮮度管
理

入荷時　・　保管時　・　その他（　　　　　　　　　　　）

賞味期限、消費期限を確認する

許容期限外商品の発見時は責任者に報告し、仕入受取拒否、在庫から除外、廃棄な
ど適正に対応する

③ねずみ・昆虫
対策

毎日　・　週１回　・　月１回　　・　その他（　　　　　　　　　　　）

ねずみ・害虫の痕跡を確認する

駆除・防除対策を行い、施設内にねずみ・害虫がいないようにする

②冷蔵庫・冷凍
庫の衛生管理

始業時　・　終業時　・　その他（　　　　　　　　　　　）

庫内の清掃を実施する

酷い汚れや設備の破損などがあったときは再度清掃を実施する

一般衛生管理計画 作成者（　　　　　　　　　　）（計画策定・変更日　　　　　年　　月　　日）

①施設の衛生管
理

毎日　・　週１回　・　その他（　　　　　　　　　　　）

事務所、廊下、トイレの清掃を実施する

酷い汚れや設備の破損などがあったときは再度清掃を実施する



日

①
施設の

衛⽣管理

②
冷蔵・

冷凍庫の
衛⽣管理

③
鼠・昆虫

対策

④
商品の

鮮度管理

⑤
汚破損の

確認

⑥
廃棄物の
取扱い

⑦
回収・
廃棄 担当者 確認者 特記事項

 1日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 2日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 3日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・ 否 良・　否 良・　否

 4日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 5日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 6日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 7日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 8日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 9日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 10日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 11日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 12日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 13日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 14日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 15日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 16日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 17日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 18日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 19日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 20日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 21日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 22日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 23日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 24日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 25日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 26日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 27日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 28日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 29日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 30日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

 31日 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否 良・　否

　　　　　　　 年　　　　　　  ⽉　 ⼀般的衛⽣管理の実施記録



あ）冷蔵庫の温度チェック表（記録様式モデル）

始業時温度 確認者 終業時温度 確認者

 1日 ℃ ℃

 2日 ℃ ℃

 3日 ℃ ℃

 4日 ℃ ℃

 5日 ℃ ℃

 6日 ℃ ℃

 7日 ℃ ℃

 8日 ℃ ℃

 9日 ℃ ℃

 10日 ℃ ℃

 11日 ℃ ℃

 12日 ℃ ℃

 13日 ℃ ℃

 14日 ℃ ℃

 15日 ℃ ℃

 16日 ℃ ℃

 17日 ℃ ℃

 18日 ℃ ℃

 19日 ℃ ℃

 20日 ℃ ℃

 21日 ℃ ℃

 22日 ℃ ℃

 23日 ℃ ℃

 24日 ℃ ℃

 25日 ℃ ℃

 26日 ℃ ℃

 27日 ℃ ℃

 28日 ℃ ℃

 29日 ℃ ℃

 30日 ℃ ℃

 31日 ℃ ℃

●冷蔵庫の扉の開閉は速やかに⾏い、庫内作業中は扉を閉める。
●庫内は常に整理し「先⼊・先出」を励⾏する。
●作業終了時は確実に扉が閉まっていることを確認する。

冷蔵庫の温度
日 特記事項

　　　　　　　　年　　　　　　 ⽉　



う）冷凍庫の温度チェック表（記録様式モデル）

始業時温度 確認者 終業時温度 確認者

 1日 ℃ ℃

 2日 ℃ ℃

 3日 ℃ ℃

 4日 ℃ ℃

 5日 ℃ ℃

 6日 ℃ ℃

 7日 ℃ ℃

 8日 ℃ ℃

 9日 ℃ ℃

 10日 ℃ ℃

 11日 ℃ ℃

 12日 ℃ ℃

 13日 ℃ ℃

 14日 ℃ ℃

 15日 ℃ ℃

 16日 ℃ ℃

 17日 ℃ ℃

 18日 ℃ ℃

 19日 ℃ ℃

 20日 ℃ ℃

 21日 ℃ ℃

 22日 ℃ ℃

 23日 ℃ ℃

 24日 ℃ ℃

 25日 ℃ ℃

 26日 ℃ ℃

 27日 ℃ ℃

 28日 ℃ ℃

 29日 ℃ ℃

 30日 ℃ ℃

 31日 ℃ ℃

●冷蔵庫の扉の開閉は速やかに⾏い、庫内作業中は扉を閉める。
●庫内は常に整理し「先⼊・先出」を励⾏する。
●作業終了時は確実に扉が閉まっていることを確認する。

　　　　　　　　年　　　　　　 ⽉　

日
冷蔵庫の温度

特記事項



お）配送⾞両の衛⽣チェック表
（配達⾞両温度記録表付の記録様式のモデル）

【⾞両ナンバー︓　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　】

日 配達⾞両衛⽣管理 配送出発時 最終配送先到着時 確認者 特記事項

 1日 良　・　否 ℃ ℃

 2日 良　・　否 ℃ ℃

 3日 良　・　否 ℃ ℃

 4日 良　・　否 ℃ ℃

 5日 良　・　否 ℃ ℃

 6日 良　・　否 ℃ ℃

 7日 良　・　否 ℃ ℃

 8日 良　・　否 ℃ ℃

 9日 良　・　否 ℃ ℃

 10日 良　・　否 ℃ ℃

 11日 良　・　否 ℃ ℃

 12日 良　・　否 ℃ ℃

 13日 良　・　否 ℃ ℃

 14日 良　・　否 ℃ ℃

 15日 良　・　否 ℃ ℃

 16日 良　・　否 ℃ ℃

 17日 良　・　否 ℃ ℃

 18日 良　・　否 ℃ ℃

 19日 良　・　否 ℃ ℃

 20日 良　・　否 ℃ ℃

 21日 良　・　否 ℃ ℃

 22日 良　・　否 ℃ ℃

 23日 良　・　否 ℃ ℃

 24日 良　・　否 ℃ ℃

 25日 良　・　否 ℃ ℃

 26日 良　・　否 ℃ ℃

 27日 良　・　否 ℃ ℃

 28日 良　・　否 ℃ ℃

 29日 良　・　否 ℃ ℃

 30日 良　・　否 ℃ ℃

 31日 良　・　否 ℃ ℃

　　　　　　　　年　　　　　　 ⽉　


