
１ 川崎市の保育所の認可・
確認手続きについて

保育・幼児教育部保育第２課
０４４−２００−０２２６



認可保育所開設に伴い必要な手続き

１ 保育所の設置認可申請

２ 特定教育・保育施設確認申請



１ 申請書類
別紙「保育所の認可申請書類について」

２ 提出部数
正本、副本各１部提出
認可証を添付して、各法人様宛に返送

３ 提出締切
依頼分に記載の期日厳守

４ 提出先
こども未来局保育第２課
（新本庁舎１５階）
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※提出書類は平面図等を除き
A4（両面印刷可）としてください。



１保育所設置認可申請書に関する確認のポイント

〇２ 建物その他設備の規模及び構造
（１）延床面積
⇒提出書類４ 各室名称面積表
提出書類５ 賃貸借契約書
提出書類６ 検査済証
上記の書類と一致していること

〇３ 運営の方法
令和６年度「保育所等利用案内」で
公表している情報と一致していること



〇各保育室の面積は
有効面積となっていること

〇保育室以外の部屋の面積は
内法面積となっていること

３平面図及び４各室名称面積表に関する確認のポイント

〇平面図に各部屋の名称及び面積が記載されており
各室名称面積表と一致していること

〇保育所等延床面積が
提出書類１ 認可申請書
提出書類５ 賃貸借契約書
提出書類６ 検査済証
上記の書類と一致していること



５建物賃貸借契約書の写し及び
６建築基準法の規定による検査済証及び消防用設備等の検査済証に関する確認ポイント

〇建物賃貸借契約書の写し及び検査済証に記載の面積が
認可申請書等の延床面積と一致していること

⇒面積が異なる場合は建物オーナー様と「覚書」や「変更契約書等」を締結し
すべて同一の面積とすること

〇給食用のダムウェーターやエレベーターを設置している場合は
それぞれの検査済証も添付すること

〇消防用設備等の検査書類についても添付すること



７評議員・監事を含む役員名簿及び
８職員名簿に関する確認ポイント

〇７役員名簿について全ての役員について
役職名・生年月日・就任年月日・住所・
主な勤務先及び役職名が記載されていること

〇８職員名簿の雇用形態について
法人における実際の雇用形態ではなく
１日６時間以上かつ週５日以上就労の場合に「常勤」
それ以下の場合は「非常勤」とすること

〇有資格者については資格証の写しを添付すること

〇資格取得手続き中で資格証の写しが提出できない場合
資格取得見込証明書等の代わりとなる書類を添付する
こと



１２施設の運営についての重要事項に関する
規定（運営規定）に関する確認のポイント

〇川崎市で作成したひな形を活用して作成又は
法人様の独自様式を使用して作成も可

〇独自様式を使用する場合
ひな形に記載されている事項が網羅されていること



１３定款、就業規則、給与規程、経理規程等及び１４預金残高証明書に関する確認のポイント

〇定款は、代表者名の押印にて原本と相違ないものであることを
証明する書類を併せて添付すること

〇就業規則は労働基準監督署の受付印のある写しを添付すること

〇残高証明書の日付は認可申請日から１か月以内であること
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確認申請書及び付表に
関する確認ポイント

〇黄色の必須項目がすべて
入力されていること

〇付表の記載内容について
その他の申請書類との整
合性が取れていること



〇川崎市で作成したひな形を活用して作成又は
法人様の独自様式を使用して作成も可

〇独自様式を使用する場合
ひな形に記載されている事項が網羅されていること

重要事項説明書に関する注意点

〇記載内容について他の申請書類との整合性が取れて
いること



誓約書に関する注意点

〇全役員の記載があること

〇施設長の記載があること

〇記載されている全役員及び施設長の押印があること

〇法人代表者の記名押印（法人代表者印）があること


