
業務No. 業務番号５

業務名称 児童保護措置費等支弁事務処理センター業務

業務フローNo. 業務フロー名称

【e-KAWASAKI】

「児童福祉法による児童入所施設措置費等請求フォーム」を開きます

確認したい申込番号をクリックします

添付されているファイルをダウンロードし、定員査定業務に関するフォルダに該当する年度・施設を作成し格納する

【実行】

二回確認のポップアップが出てくるので、全てクリックして進めます。

【書類確認】

①定員査定表（施設から提出）

②児童名簿一年分（措置費資料から抜粋）

③児相システムデータ（児童福祉担当から提供）

四種（初日在籍人数、在籍延べ日数、一時保護初日在籍人数、一時保護在籍延べ日数）

【検査確認用ファイル作成】

e-KAWASAKIからダウンロードした定員査定表をコピーし、

ファイル名の先頭に【事務C検査確認用】を追加します。

今後、ファイルに修正を加える際はこの【事務C検査確認用】を使用し、元のデータは変更しないでください。

【前年度の初日在籍児童数の検査確認】

児童名簿、児相システムデータと照らし合わせ、それぞれの在籍数を確認します。

定員査定表の数値が間違っているのを発見した場合、修正を行います。

正しい数値に修正したら修正したセルの色を黄色に変更し、コメントで「事務C：修正内容（簡潔に）」を記載してください。

なお、児童名簿や児相システムデータに誤りがあった場合はSVに確認してください。

【直近3年間の初日在籍児童数の検査確認】

起案資料とは児童福祉担当内で検査を行い、決定を下した資料です。

基本的にはこの資料が最終的な決定版として正しいものと扱われます。

今回の定員査定表に記載されている数と一致していることを確認します。

定員査定表の数値が間違っているのを発見した場合、修正を行います。

正しい数値に修正したら修正したセルの色を黄色に変更し、コメントで「事務C：修正内容（簡潔に）」を記載してください。

なお、起案資料に誤りがあった場合はSVに確認してください。

直近3年度で定員を算出するセルの横に、過去の実績を参照して表示するセルがあります。

まれに施設側がこの部分を手入力で変更しており正しい数値が表示されていないことがあるので、

過去分の確認を終えたらその数値が正しく反映されているかまで確認して下さい。

【前年度の在籍児童延べ日数の検査確認】

初日在籍と違い月途中からの在籍でも日数に含めるので、初日在籍児童には含まれてなかった児童の措置日数や、

一時保護の児童には特に注意します。

今回の定員査定表に記載されている数と一致していることを確認します。

定員査定表の数値が間違っているのを発見した場合、修正を行います。

正しい数値に修正したら修正したセルの色を黄色に変更し、コメントで「事務C：修正内容（簡潔に）」を記載してください。

なお、児童名簿や児相システムデータに誤りがあった場合はSVに確認してください。

【直近3年間の在籍児童延べ日数の検査確認】

初日在籍と違い月途中からの在籍でも日数に含めるので、初日在籍児童には含まれてなかった児童の措置日数や、

一時保護の児童には特に注意します。

起案資料と今回の定員査定表に記載されている数と一致していることを確認します。

定員査定表の数値が間違っているのを発見した場合、修正を行います。

正しい数値に修正したら修正したセルの色を黄色に変更し、コメントで「事務C：修正内容（簡潔に）」を記載してください。

なお、起案資料に誤りがあった場合はSVに確認してください。
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【以上で扱われる定員査定の方法】（それぞれ算式が異なる）

１．前年度の各月初日在籍人数

２．直近3年度の各月初日在籍人数

３．前年度の在籍延べ日数

４．直近3年度の在籍延べ日数

５．前年度の在籍延べ日数（乳児院のみ特別な条件を一つ満たすことにより算出可能になる）

６．前年度の在籍延べ日数（乳児院のみ特別な条件を二つ満たすことにより算出可能になる）

1～4：前年度or直近3年度の「初日在籍」または「在籍延べ日数」に基づく方式（×1.11）

5～6：乳児院のみ特別条件1つ/2つ満たす場合（×1.16／×1.21）

算式１～６（5～6は乳児院のみ）を全て整合性を確認し、その中で最大値を定員として採用する

暫定定員の数値は、シート上黄色くすることで示しておきます。

コリーグでダブルチェック後に、SVが最終確認を行う。
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