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 はじめに 
 
  本書は、避難所運営マニュアル地震災害対策編（標準例）とともに、避難

所を運営するための様式をまとめたものです。 
 

  本書は、市職員だけでなく、避難所となる施設の管理者、町内会・自治会、

自主防災組織の役員なども含め、避難所運営会議や訓練の場などを活用

し、情報共有を図ってください。 
 

  本書は、避難所運営マニュアル地震災害対策編（標準例）、避難所運営会

議及び各運営班の業務（標準例）、資料集とセットでお使いください。 
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 【様式１】 

 
 

避難所運営会議名簿 

 

避難所名         

           年   月  日現在 

 

役職等 氏 名 

委 員 長  

副委員長   

委   員 

  

  

  

  

ＰＴＡ 

  

  

施設管理者 

  

  

市職員 

  

  

  

  

  

※委員欄は、運営班に属さない方を記入 

※運営班は裏面に記入 

 



 【様式１】 

 
 

（運営班） 班長に◎、副班長に○を記入する 
班 名 氏 名 

総務班   

  

  

情報広報班   

  

  

保健救護班   

  

  

環境衛生班   

  

  

食料班   

  

  

施設物資班   

  

  

その他   

  

 



   
 

 
 

【様式２】 

避難者受入スペース 
                               年  月  日現在 

避難所名                 避難所 

番号 部屋などの名称 階数 
受け入れ

可能人数 

備 考 

（用途など） 

１ 体育館   避難生活場所 

２     

３     

４     

５     

６     

７     

８     

９     

10     

11     

12     

13     

14  
 

 
 

15     

 

＊本部の設置場所、男女別の更衣室、授乳室、要配慮者、傷病者などに対応するため、体 

育館以外の場所も含めて、受け入れ候補施設を検討する。 

＊体育館など広いスペースについては、区割り（物資置場、受付、チームの割振りなど）  

 も検討しておく。 



  
 

 
 

【様式３】 

鍵貸与保管台帳     
 

    年  月  日現在 

避難所名     避難所 

氏名 住所 電話 

   

役職（自主防災組織名） 貸与年月日 種類 

     年  月  日  正門  体育館  備蓄倉庫 

氏名 住所 電話 

   

役職（自主防災組織名） 貸与年月日 種類 

     年  月  日  正門  体育館  備蓄倉庫 

氏名 住所 電話 

   

役職（自主防災組織名） 貸与年月日 種類 

     年  月  日  正門  体育館  備蓄倉庫 

氏名 住所 電話 

   

役職（自主防災組織名） 貸与年月日 種類 

     年  月  日  正門  体育館  備蓄倉庫 

氏名 住所 電話 

   

役職（自主防災組織名） 貸与年月日 種類 

     年  月  日 正門  体育館  備蓄倉庫 

 



   
 

 
 

【様式４】 

関係機関連絡先一覧 

避難所名：           

１ 避難所周辺の施設 

病院 

（医療機関） 

 TEL  FAX  

 TEL  FAX  

 TEL  FAX  

消防署・出張所  TEL  FAX  

 TEL  FAX  

警察署  TEL  FAX  

電気  TEL  FAX  

ガス  TEL  FAX  

上下水道  TEL  FAX  

 

 

２ 区本部の連絡先 

名 称     

  区本部 

住 所      

区        

連絡先  

TEL 

 

   －    － 

 

FAX 

 

    －    － 

              



  【様式５－１】 

 
 

備蓄物資一覧（共通）  

※資器材については、避難所運営会議や各種防災訓練などの機会を通じ、動作確認等を実施する。 

番号 品目 数量 備 考（有効期限等） 

１ アルファ化米（ご飯 １箱５０食）個食用 箱 個  

２ アルファ化米（おかゆ １箱５０食） 箱 個  

３ 簡易食糧（クッキー １箱 100 食） 箱 個  

４ 飲料水（500ml） 箱 本  

５ 粉ミルク（キューブタイプ） 箱 本  

６ 粉ミルク（アレルギー対応） 箱 本  

７ 毛布 箱 枚  

８ 紙おむつ（乳幼児用） 箱 枚  

９ 紙おむつ（大人用） 箱 枚  

１０ 生理用品 箱 枚  

１１ 哺乳瓶 箱 個  

１２ トイレットペーパー 箱 巻  

１３ シャベル 本  

１４ つるはし 本  

１５ 掛矢（両口ハンマー） 本  

１６ 脚立 台  

１７ 防水シート（ブルーシート） 枚  

１８ ロープ 本  

１９ トランジスタメガホン 本  

２０ 発電機 台  

２１ 投光器 基  

２２ コードリール 台  

２３ 折畳式リヤカー 台  

２４ 斧（手斧） 本  

２５ 炊事器具セット若しくは鍋又は釜＋コンロのセット  セット  

２６ バール 個  

２７ カセットコンロ（ボンベ３本付属） 個  

２８ ガソリン携行缶（１０ℓ容器） 個  

２９ 非常用ガソリン缶詰（１ℓ入り） 個  

３０ 組立式仮設トイレ 基  

３１ 簡易トイレ（ボックストイレ） 個  

３２ 携帯トイレ（汚物処理袋） 箱 枚  

３３ 携行型多機能ライト（ランタン） 基  

３４ プライベートルーム 基  

３５ エアマット 枚  

３６ 消火ホースキット 基  



  【様式５－１】 

 
 

備蓄物資一覧（その他） 

 

番号 品目 数量 備 考（有効期限等） 

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    



避難所名：

倉庫形状 □ 単独設置

□ 学校施設内（空き教室・その他倉庫等）

年 月 日

破損 □ 無し □ 有り

落書き □ 無し □ 有り

開閉 □ 可 □ 不可

施錠 □ 可 □ 不可

内部 雨漏り □ 無し □ 有り

庫内灯 □ 点灯 □ 点灯せず □ 無し

人感式ライト □ 点灯 □ 点灯せず

コンセント □ 可 □ 不可 □ 無し

点検者

備蓄倉庫点検表（通常時点検）

詳細・備考

点検日

扉

外壁

【様式5－2】

電気

点検項目



                    【様式６】 

避 難 所 確 認 票 
 

避難所名                 
 

    年  月  日現在 
 

判定 ○＝可、×＝不可 

区  分 確認・点検項目 判 定 

体 育 館 

１ 窓ガラスの破損・飛散はないか  

２ 天井の落下・床面の陥没・壁の剥離はないか  

３ 出入口の扉の状況（開閉）はどうか  

４ 設備、備品の状況はどうか  

校

舎 

教 室 

１ 窓ガラスの破損・飛散はないか  

２ 天井の落下・床面の陥没・壁の剥離はないか  

３ 出入口の扉の状況（開閉）はどうか  

４ 什器・備品の転倒・落下はないか  

５ 使用できる教室はどのくらいあるか（  室）  

廊 下 

１ 防火扉は閉鎖していないか  

２ 渡り廊下は使用できるか  

３ 非常口・非常階段は使用できるか  

校  庭 

１ 地割れはないか  

２ 液状化はないか  

３ 陥没はないか  

４ 隆起はないか  

防
災
施
設
・
資
器
材 

プール 

１ プール本体の亀裂はないか（漏水の有無）  

２ プール周辺の亀裂はないか  

３ 給排水管の破裂はないか  

備蓄倉庫 

（校庭） 

１ 倉庫の外観・内側の変形等異常はないか  

２ 扉の開閉及び施錠は可能か  

３ 収納されている資器材は使用できるか  

備蓄倉庫 

（校内） 

１ 備蓄倉庫内に異常はないか（天井・壁・床面等）  

２ 備蓄倉庫は使用可能か  

備  考 

※周辺状況など 

 

 



 

 

 

 

項 目 内 容 被害例 
構造体の 
傾き 

建物全体、又は一部が崩壊している。 
もしくは、１層、又は２層以上の階層

がつぶれている。 
＊使用不可  
建物の基礎が崩壊している。又は、上

部構造体と基礎がずれている。 
＊使用不可 

 
建物全体、又は一部が傾斜しているの

がわかる。 
＊使用不可 

 
柱・梁の損傷 
 
 
 
 
 

鉄筋が曲がり内部コンクリートも崩れ

落ちている構造柱・構造梁が１本以上

ある。又は、窓や出入り口付近でサッ

シが曲がり床が沈下している箇所が１

箇所以上ある。 
＊使用不可  

大きなひび割れ（裂け目が 2mm 以上

又は深いひび割れ等）が多数あり表面

のコンクリートも落ちているが、鉄筋

は曲がっておらず、内部のコンクリー

トも落ちていない構造柱・構造梁が、

全体の 10％以上ある。 
＊使用不可 

 

壁の損傷 鉄筋が曲がり内部コンクリートも崩れ

落ちている耐力壁が１面以上ある。 
又は、窓や出入り口付近サッシが曲が

り床が沈下している箇所が１箇所以上

ある。 
＊使用不可  

参 考 

「大規模地震発生直後における施設管理者等による建物の緊急点検に係る指針（内閣府）」

より引用 



 

 鉄筋は曲がっていないが、壁の向こう

側が透けて見える耐力壁が 10％以上

ある。 
＊使用不可 

 

落下物 窓枠・ガラスに歪みやひび割れがあり、

落下の危険性がある。 
＊落下しそうな場所を避けて建物の使 

用は可能 

 
モルタルやタイル等にひび割れや剥離

等がみられ、落下の危険性がある。 
＊落下しそうな場所を避けて建物の使

用は可能 

 
看板・機器（タンクやクーラー用の屋

外機器など）が傾斜している。 
＊落下しそうな場所を避けて建物の使 

用は可能 

 
屋外階段が傾斜、破損している。 
＊屋外階段周辺を避けて、建物の使用 

は可能 

 

天井面に歪みや隙間、破損等が見られ

る。 
又は、壁際と天井の隙間（余裕）や接合

部が平常時と比べて移動・破損してい

る。 
＊該当するものがある部屋は、使用不 
 可 

 



【様式７】 

 設 備 確 認 票 
 

避難所名                         年  月  日現在 
 

設備 確認・点検 使えない場合の対処 

ガス 
  ガス臭くないか 

  ガス器具に損傷はないか 

  窓を開け、ガス栓を閉める 

  ガス、電気、火は使用しない 

電気 
ガス漏れが
ない場合
のみ 

  電灯はつくか 
  電気器具から異音・異臭はしない

か、水に浸かった形跡はないか 

  発電機や照明機器などを設置する 
  異常のある電気器具は使用しない 

水道 

  水は流れるか 
  にごりや異臭はないか 
  漏水していないか 

  飲料水の備蓄はあるか 
  井戸やプールなど生活用水として利

用できる水はないか 

通信 

  通話できるか 

  ＦＡＸが使えるか 

  メールは使えるか 

  インターネットはつながるか 

  防災行政無線は使えるか 

  他の伝達手段(携帯電話など)を確認

する 

 

放送   放送設備や無線は使えるか   拡声器・メガホンなどを利用する 

トイレ 

  まずはすべてのトイレを「使用禁止」

とする 

  室内は安全か（落下物など危険はな

いか） 

  便器は使用可能か（破損はないか） 

  水（上水）は出るか 

  下水は流れるか 

＊下水が流れる場合でも、施設内の排

管や下水管等が破損している場合

もあるため、状況把握ができるまで

水の使用は禁止し、携帯トイレを使

用する 

  室内が安全で、便器が破損していな

い場合は、トイレを使用可とするが、

下水の使用が可能であるとの状況が

確認できるまでは、携帯トイレ（汚物

処理袋）を使用する 

  室内が安全でなく、便器が破損して

いるような場合は、トイレは使用禁止

とし、災害用のトイレを設置する 

 



No.

要援護者の心身状況等

要援護者氏名

・下肢障害●級（車椅子）
・透析（週３回）

川崎　花子

合　　計

＊本受付簿は、発災直後の避難者数が多い場合に、人数及び要援護者数などを把握するために記入するものです。

＊「情報公開」は、安否確認の問い合せに対応するため、住所、氏名を公開してよいか確認するものです。

＊避難生活が必要な場合は、落ち着いた段階（２～３日後）で「被災世帯登録票」を別途記入してもらいます。

　精神障害等級１～２級の方などをいいます。

□　公　 開
□　非公開

＊「要援護者」とは、要介護度３～５、身体障害者手帳１～４級（４級は身体不自由を除く）、知的障害程度中度～最重度、

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

□　公　 開
□　非公開

○
■　公　 開
□　非公開

記
入
例

川崎　太郎 ○○区××丁目 14

情報公開

被災世帯受付簿（開設時用）

避難所名：　　　　　　　　　　避難所（避難所内避難者用）

No
氏　　名

（世帯代表者）
住　　所

（丁目までの記載）
ペット
同行

要援護者等
（避難者内数）

避難者数

【様式８－１】



No.

要援護者の心身状況等

要援護者氏名

・下肢障害●級（車椅子）
・透析（週３回）

川崎　花子

合　　計

＊本受付簿は、発災直後の避難者数が多い場合に、人数及び要援護者数などを把握するために記入するものです。

＊長期的な支援が必要になった場合は、「被災世帯登録票」を別途記入してもらいます。

　精神障害等級１～２級の方などをいいます。

＊「要援護者」とは、要介護度３～５、身体障害者手帳１～４級（４級は身体不自由を除く）、知的障害程度中度～最重度、

■自宅
□自宅外
 （　　　）

家庭内備蓄がな
く、購入もできな
い。

記
入
例

川崎　太郎 ○○区××丁目 4 1

備考

被災世帯受付簿（開設時用）

避難所名：　　　　　　　　　　避難所（避難所外避難者用）

No
氏　　名

（世帯代表者）
住　　所

（丁目までの記載）
避難先避難者数 要援護者等

（避難者内数）

【様式８－２】



        【様式９－１】 
被災世帯登録票 

                                    No.        
被災世帯調べ          記載日時：    年  月  日   時  分 

※ 必要事項を記入するか、該当箇所の□に“チェック（✔）”又は“○”をつけてください。 

自宅の 

被 災 

状 況 

建 物：□全壊 □半壊 □一部破損 □全焼 □半焼 □床上浸水 □被害なし 

ライフライン：□断水 □停電 □ガス停止  

□その他（                        ） 

自 宅 

住 所 

〒 

         区       

電 話 

番 号 

（固定電話）            （携帯電話） 

避 難 

場 所 

□避難所                 □避難所外 

避難所名          避難所     □自宅  □その他（       ）

世帯の状況（同居中の世帯全員の現況を記入してください。） 

No. 
（ふりがな） 

氏  名 
続柄 

※
性
別 
 

生年月日 
年
齢 

その他の状況 
（同行の有無（旅行で不在  

 等）負傷、疾病の状況、 

 障害等級、アレルギーの 

有無等の詳細を記入） 

１ 

（        ） 

 
世帯主 

 大正・昭和・平成・西暦 

   年  月  日 

  

安否確認への対応 □ 公開に同意する（公開）  □ 公開に同意しない（非公開）

２ 

（        ） 

 
 

 大正・昭和・平成・西暦 

   年  月  日 

  

安否確認への対応 □ 公開に同意する（公開）  □ 公開に同意しない（非公開）

３ 

（        ） 

 
 

 大正・昭和・平成・西暦 

   年  月  日 

  

安否確認への対応 □ 公開に同意する（公開）  □ 公開に同意しない（非公開）

４ 

（        ） 

 
 

 大正・昭和・平成・西暦 

   年  月  日 

  

安否確認への対応 □ 公開に同意する（公開）  □ 公開に同意しない（非公開）

５ 

（        ） 

 
 

 大正・昭和・平成・西暦 

   年  月  日 

  

安否確認への対応 □ 公開に同意する（公開）  □ 公開に同意しない（非公開）

ペットの状況 □ 有 →「避難所入所ペット届出用紙」（様式 13-1）の記入へ   □ 無 

運営に協力でき

ること（特技、

資格など） 

該当者 

No      
 

・本情報は、食料や物資の配給、健康管理などの支援を行うため、避難所運営のために必要最低 

 限の範囲で共有します。また、被災者支援のために作成する「被災者台帳」にも利用します。 

・安否の問合せがあった場合に、氏名及び住所（●●区▲▲丁目まで）を公開（掲示等を含む） 

 してよいか必ず記入してください。 

・災害時要援護者避難支援登録制度に登録している方は、No を〇で囲ってください。 

・※「性別」欄：記載は任意です。答えたくない場合は記入不要です。 

内容確認欄（避難所の市職員、又は自主防災組織の責任者等が確認） 

確認者（署名又は押印）                      

 



        【様式９－１】 
 

 

自由メモ 































 英語  

 
 

Registration sheet（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 
When a disaster occurs, everyone is a victim. 

災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 
Evacuation centers are managed through cooperation between members of the community. 

避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 
Please let us know what you can do to help. 

あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● What activities can you help with? 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□  Supporting injured persons 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

● Do you have any license? 何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □  Yes, I have  持
も

っている 

   License name ex. Doctor 資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 
 

 

 

  □  No, I don’t  持
も

っていない 

□  Preparing and serving meals 

ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□  Cleaning  掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  Interpreter  通訳
つうやく

 

□  Translator  翻訳
ほんやく

 

   Which Language? 何語
な に ご

ができますか？ 
 
 

 

 

□ Other activity(please write the details below) その他
ほか

  
 

 

 

 

【様式９－３】 



 英語  

 
 

● Please let us know your Japanese language ability.  あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

Listening 

聞
き

く 

□ Can understand well よくわかる 

□ Can understand a little 少
すこ

しわかる 

□ Cannot understand わからない 

Speaking 

話
はな

す 

□  Can speak well よくわかる 

□  Can speak a little 少
すこ

しわかる 

□ Cannot speak わからない 

Reading 

読
よ

む 

Hiragana ひらがな  

□ Can read well よくわかる 

□ Can read a little 少
すこ

しわかる 

□  Cannot read わからない 

Katakana カタカナ
か た か な

  

□ Can read well よくわかる 

□ Can read a little 少
すこ

しわかる 

□ Cannot read わからない 

Kanji 漢字
かんじ

  

□ Can read well よくわかる 

□ Can read a little 少
すこ

しわかる 

□ Cannot read わからない 
 
 
 

● Do you have any experience as a volunteer? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  Yes ある  ／  □  No ない 

Details： 内容
ないよう

 
 

 

 
 
 
 

● Are you currently subscribed to volunteer insurance? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 

□  Yes  加入
かにゅう

している ／ □  No  加入
かにゅう

していない 
 
 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018） 



 中国語  

受理表（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 

发生灾害时，大家都是受灾者。    災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 

避难所是社区的大家同心协力运作的。    避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 

请告诉我们你可以协助的事项。    あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 
 

● 有可以协助的活动吗？ 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□ 伤员对应等（救护/医疗） 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

    

 ● 你持有资格证吗？    何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □ 现持有资格证    持
も

っている 

       资格证   例  医师执照    資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 
 

 

 

 

  □ 没有资格证    持
も

っていない 

□ 做饭，分配 
ごはんをつくったり、配

くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□ 打扫    掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□ 口译    通訳
つうやく

  

□ 笔译   翻訳
ほんやく

  

  会哪些语言？    何語
な に ご

ができますか？ 
     

 

 

 

□ 其他    その他
ほか

 
 

 

 

 

【様式９－３】 



 中国語  

● 请告诉我们你的日语能力。    あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

听    聞
き

く 

□ 听得懂    よくわかる 

□ 可以听懂一点    少
すこ

しわかる 
□ 听不懂    わからない 

说    話
はな

す 
 

□ 会说    よくわかる 

□ 会说一点    少
すこ

しわかる 
□ 不会说    わからない 

看    読
よ

む 

平假名    ひらがな 

□ 看得懂    よくわかる 

□ 可以看懂一点    少
すこ

しわかる 
□ 看不懂    わからない 

片假名    カタカナ
か た か な

 

□ 看得懂    よくわかる 

□ 可以看懂一点    少
すこ

しわかる 
□ 看不懂   わからない 

汉字    漢字
かんじ

 

□ 看得懂    よくわかる 

□ 可以看懂一点    少
すこ

しわかる 
□ 看不懂    わからない 

 
 

● 有志愿者的经验吗？    ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□ 有    ある ／  □ 无    ない 

经历： 内容
ないよう

             
 

 

 

 

 
 

● 有加入志愿者保险吗？      ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 

□ 有加入    加入
かにゅう

している ／  □ 没有加入    加入
かにゅう

していない 

 

 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018）  

 



 韓国・朝鮮語  

접 수  시 트 （受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 

재해가 발생 했을 때에는 모두가 피해자 입니다.   災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 

대피소는 지역의 여러분들이 협력해서 운영합니다.   避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 

귀하가 운영에 협조 가능 하신 것을 알려 주세요.   あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● 어떤 활동으로 협력 가능 하십니까? 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□ 상처를 입은 사람 대응 등(구호・의료) 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

 

● 무언가 자격을 보유하시고 계신지요? 

何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □ 가지고 있다  持
も

っている 

    자격： 예）의사 면허  資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 

 

 

 

  □ 가지고 있지 않다  持
も

っていない 

□ 밥을 짓거나, 나누어 주는 등（밥짓기・배급） 

  ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□ 청소 등（청소・환경 위생）  

掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  통역  通訳
つうやく

 

□  번역  翻訳
ほんやく

 

  어떤 언어가 가능하십니까? 何語
な に ご

ができますか？ 

 

 

 

 

□ 기타   その他
ほか

 

 

 

 

【様式９－３】 



 韓国・朝鮮語  

● 당신의 일본어 능력에 대해서 알려 주세요.  あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 

 

● 자원 봉사 경험이 있으십니까?     ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  있다    ある  ／  □  없다    ない 

내용： 内容
ないよう

 

 

 

 
 
 
 

●자원 봉사 보험에 가입 되어 있습니까?     ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 
□ 가입 되어 있다    加入

かにゅう

している ／ □ 가입 되어 있지 않다    加入
かにゅう

していない 
 
 

듣기   聞
き

く 

□ 잘 한다    よくわかる 

□ 조금 가능 하다    少
すこ

しわかる 

□ 모른다    わからない 

말하기   話
はな

す 

□ 잘 한다    よくわかる 

□ 조금 가능 하다    少
すこ

しわかる 

□ 모른다    わからない 

읽기 読
よ

む 

히라가나  ひらがな 

□ 잘 안다    よくわかる 

□ 조금 가능 안다    少
すこ

しわかる 

□ 모른다    わからない 

가타가나  カタカナ
か た か な

 

□ 잘 한다    よくわかる 

□ 조금 가능 하다    少
すこ

しわかる 

□ 모른다    わからない    

한자 漢字
かんじ

 

□ 잘 한다    よくわかる 

□ 조금 가능 하다    少
すこ

しわかる 

□ 모른다    わからない 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018）  

 



 ポルトガル語  

 
 

Formulário de Registro（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 
Quando ocorre um desastre, todos nós somos vítimas. 

災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 
Os centros de evacuação são gerenciados através da cooperação de todos os membros da comunidade. 

避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 
Por favor, nos informe em que você pode ser capaz em cooperar. 

あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● Em que tipo de atividades você pode ajudar? 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□  Suporte a pessoas feridas 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

●  Você possui alguma formação acadêmica? 

何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □   Sim, eu tenho   持
も

っている 

    Ex. Formado em medicina  資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 
 

 

 

  □   Não, Eu não tenho   持
も

っていない 

□  Preparar e servir refeições 

ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□  Limpeza   掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  Intérprete   通訳
つうやく

 

□  Tradutor   翻訳
ほんやく

 

   Qual idiomas?   何語
な に ご

ができますか？ 
 
 

 

 

□  Outra atividade(Por favor, descreva os detalhes abaixo)  

その他
ほか

  
 

 

 

【様式９－３】 



 ポルトガル語  

 
 

● Por favor, nos informe sua capacidade de compreensão do idioma Japonês. 

  あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

Escuta 

聞
き

く 

□ Posso entender bem よくわかる 

□ Posso entender um pouco 少
すこ

しわかる 

□ Eu não compreendo わからない 

Fala 

話
はな

す 

□ Falo muito bem よくわかる 

□ Falo um pouco 少
すこ

しわかる 

□ Eu não falo わからない 

Leitura 

読
よ

む 

Hiragana ひらがな  

□ Leio muito bem よくわかる 

□ Leio um pouco 少
すこ

しわかる 

□ Eu não consigo ler わからない 

Katakana カタカナ
か た か な

  

□ Leio muito bem よくわかる 

□ Leio um pouco 少
すこ

しわかる 

□ Eu não consigo ler わからない 

Kanji 漢字
かんじ

  

□ Leio muito bem よくわかる 

□ Leio um pouco 少
すこ

しわかる 

□ Eu não consigo ler わからない 
 
 

● Você possui experiência como voluntário? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  Sim ある  ／  □  Não ない 

Detalhes： 内容
ないよう

 
 

 

 
 
 
 

● Você está inscrito no seguro para voluntário? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 

□  Sim  加入
かにゅう

している ／ □  Não  加入
かにゅう

していない 
 
 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018） 



 スペイン語  

 
 

Formulario de registro（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 
Cuando ocurre un desastre, todos somos víctimas. 

災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 
Los centros de evacuación se gestionan a través de la cooperación de todos los miembros de la 
comunidad. 

避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 
Por favor, nos informe en qué usted es capaz de cooperar. 

あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● En qué tipo de actividades usted 

 puede ayudar? 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□  Soporte a personas heridas 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

●  Usted tiene alguna forma académica? 

何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □   Si tengo   持
も

っている 

    Ex. Formado en medicina   資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 
 

 

 

  □   No tengo   持
も

っていない 

□  Preparar y servir comidas 

ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□  Limpieza    掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  Intérprete   通訳
つうやく

 

□  Traductor   翻訳
ほんやく

 

  Qué idiomas   何語
な に ご

ができますか？ 
 
 

 

□  Otra actividad  

(Por favor, describa los detalles )   その他
ほか

  
 

 

 

【様式９－３】 



 スペイン語  

 
 

● Por favor, nos informe su capacidad de comprensión del idioma japonés. 

  あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

Escucha 

聞
き

く 

□ Puedo entender bien よくわかる 

□ Puedo entender un poco 少
すこ

しわかる 

□ No entiendo わからない 

Discurso 

話
はな

す 

□ Hablo muy bien よくわかる 

□ Hablo un poco 少
すこ

しわかる 

□ Yo no hablo わからない 

Lectura 

読
よ

む 

Hiragana ひらがな  

□ Leo muy bien よくわかる 

□ Leo un poco 少
すこ

しわかる 

□ No puedo leer わからない 

Katakana カタカナ
か た か な

  

□ Leo muy bien よくわかる 

□ Leo un poco 少
すこ

しわかる 

□ No puedo leer わからない 

Kanji 漢字
かんじ

  

□ Leo muy bien よくわかる 

□ Leo un poco 少
すこ

しわかる 

□ No puedo leer わからない 
 
 

● Usted tiene experiencia como voluntario? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  Sí ある  ／  □  No ない 

Detalles： 内容
ないよう

 
 

 

 
 
 
 

● Usted estás inscrito en el seguro para voluntario? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 

□  Sí  加入
かにゅう

している ／ □  No  加入
かにゅう

していない 
 
 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018） 



 タガログ語  

Registration sheet（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 
 
Sa oras ng kalamidad, lahat ng tao ay biktima.  

災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 
Ang mga evacuation center ay pinamamahalaan sa pamamagitan ng pakikipagtulungan ng mga miyembro ng 
komunidad.  

避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 
Mangyaring ipaalam sa amin kung ano ang maaari mong gawin upang makatulong.  

あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● Sa anong aktibidad ka maaaring tumulong? ど

んな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□  Pagtulong sa mga nasaktan 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

● Mayroon ka bang lisensya? 何
なに

か資格
しかく

は持
も

っていますか？ 

  □  Meron  持
も

っている 

   License name ex. Doctor 資格
しかく

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 

 
 
 

  □  Wala  持
も

っていない 

□  Paghanda ang pagbigay ng pagkain 

ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・配 給
はいきゅう

） 

□  Paglinis  掃除
そうじ

など（清掃
せいそう

・環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  Pag-interpret  通訳
つうやく

 

□  Pag-translate  翻訳
ほんやく

 

   Anong wika?  何語
なにご

ができますか？ 
 
 
 
 
 

□ Iba pa (isulat ang detalye sa ibaba) その他
ほか

  

 
 
 
 

【様式９－３】 



 タガログ語  

● Ipaalam kung hanggang saan ang abilidad sa wikang Hapon.  あなたの日本語
にほんご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

Pakikinig 

聞
き

く 

□ Nakakaintindi nang mabuti よくわかる 

□ Nakakaintindi nang kaunti 少
すこ

しわかる 

□ Hindi nakakaintindi わからない 

Pagsasalita 

話
はな

す 

□ Nakakaintindi nang mabuti よくわかる 

□ Nakakaintindi nang kaunti 少
すこ

しわかる 

□ Hindi nakakaintindi わからない 

Pagbabasa 

読
よ

む 

Hiragana ひらがな  

□ Nakakaintindi nang mabuti よくわかる 

□ Nakakaintindi nang kaunti 少
すこ

しわかる 

□ Hindi nakakaintindi わからない 

Katakana カタカナ
か た か な

  

□ Nakakaintindi nang mabuti よくわかる 

□ Nakakaintindi nang kaunti 少
すこ

しわかる 

□ Hindi nakakaintindi わからない 

Kanji 漢字
かんじ

  

□ Nakakaintindi nang mabuti よくわかる 

□ Nakakaintindi nang kaunti 少
すこ

しわかる 

□ Hindi nakakaintindi わからない 
 
 
 

● May karanasan ka ba bilang volunteer? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  Meron   ある  ／  □  Wala ない 

Detalye： 内容
ないよう

 

 
 
 
 
 
 
 
 

● Mayroon ka bang Volunteer insurance? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほけん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 

□  Meron  加入
かにゅう

している ／ □  Wala  加入
かにゅう

していない 
 
 
 
 
 
 
 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
しみん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
かいぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018）  



 ロシア語  

 
 

Регистрационный лист（受付
うけつけ

シート
し ー と

） 

 

В случае возникновения стихийного бедствия, все являются пострадавшими. 

災 害
さいがい

が起
お

きたときは、みなさん被災者
ひさいしゃ

です。 
Благодаря поддержке местного населения осуществляется руководство убежищ. 

避難所
ひなんじょ

は、地域
ちいき

のみなさんで 協 力
きょうりょく

して運 営
うんえい

します。 

Сообщите, пожалуйста, в чём Вы можете оказать содействие. 

あなたが運 営
うんえい

に 協 力
きょうりょく

できることを教
おし

えてください。 

● В какой деятельности Вы бы могли 

 оказать содействие? 

どんな活動
かつどう

に 協 力
きょうりょく

できますか？ 

□  Оказывать помощь раненным. 

怪我
け が

をしている人
ひと

の対応
たいおう

など（救護
きゅうご

・医療
いりょう

） 

● Есть ли у Вас какая-либо квалификация?  

 何
なに

か資格
し か く

は持
も

っていますか？ 

  □  Да, есть  持
も

っている 

   Название (например:доктор) 資格
し か く

： 例
れい

）医師
い し

免許
めんきょ

 
 

 

  □  Нет  持
も

っていない 

□  Приготовление и раздача еды 

ごはんをつくったり、配
くば

ったりする（炊
た

き出
だ

し・ 配 給
はいきゅう

） 

□  Уборка  掃除
そ う じ

など（清掃
せいそう

・ 環 境
かんきょう

衛生
えいせい

） 

□  Переводить устно  通訳
つうやく

 

□  Переводить письменно  翻訳
ほんやく

 

   На каком языке?  何語
な に ご

ができますか？ 
 
 

 

 

□ Другая деятельность (укажите какая именно) その他
ほか

  
 

 

 

 

【様式９－３】 



 ロシア語  

 
 

● Укажите свой уровень японского языка.  あなたの日本語
に ほ ん ご

能 力
のうりょく

について教
おし

えてください。 
 

Восприятие на слух 

聞
き

く 

□ Хорошо понимаю よくわかる 

□ Немного понимаю 少
すこ

しわかる 

□ Не понимаю わからない 

Разговорный 

話
はな

す 

□ Хорошо понимаю よくわかる 

□ Немного понимаю 少
すこ

しわかる 

□ Не понимаю わからない 

Чтение 

読
よ

む 

Хирагана ひらがな  

□ Хорошо понимаю よくわかる 

□ Немного понимаю 少
すこ

しわかる 

□ Не понимаю わからない 

Катакана カタカナ
か た か な

  

□ Хорошо понимаю よくわかる 

□ Немного понимаю 少
すこ

しわかる 

□ Не понимаю わからない 

Иероглифы 漢字
かんじ

  

□ Хорошо понимаю よくわかる 

□ Немного понимаю 少
すこ

しわかる 

□ Не понимаю わからない 
 
 
 

● Есть ли у Вас опыт волонтёрства? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

の経験
けいけん

はありますか？ 
 

□  Да ある  ／  □  Нет ない 

Детали： 内容
ないよう

 
 

 

 
 
 
 

● Состоите ли Вы в страховке волонтёра? ボランティア
ぼ ら ん て ぃ あ

保険
ほ け ん

に加入
かにゅう

していますか？ 
 

□  Да  加入
かにゅう

している ／ □  Нет  加入
かにゅう

していない 
 
 

作成
さくせい

︓川崎市
かわさきし

外国人
がいこくじん

市民
し み ん

代 表 者
だいひょうしゃ

会議
か い ぎ

／Kawasaki City Representative Assembly for Foreign Residents（2018） 



【様式10】

受付簿の
受付番号

入所日
氏名

（世帯主に○）
受け入れ場所
（滞在場所）

チーム名
メモ（特に配慮
が必要なこと）

退所日
退所届
の番号

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

/ 公開 非公開 /

被災世帯名簿一覧
安否確認への対

応

避難所名

 ・安否確認の問い合わせには避難者名簿（公開用）をご利用ください。

 ・本書は被災世帯登録票の見出し代わりにご利用ください。



【様式11】

避難所名

氏名

避難者名簿【公開用】
公開の同意がある人のみ掲載しています。

住所(○○町○○丁目まで) 備考



【様式12】

　年　　月　　日現在

地区・町内会名 避難場所

　　　 階

チームリーダー氏名

避難者のチーム分け表

チーム名

　　　チームメンバー氏名



避難所入所ペット届出用紙（飼い主届出用）

【様式13-1】



（避難所ルール）



避難所入所ペット整理簿（避難所記録用）

【様式13-2】



（入所状況・必要物資報告）

【様式13-3】



  
 

 
 

【様式 14】 

 

※退所後に安否の問い合わせや郵便物などがあった場合、退所後の連絡先の

うち、「住所（安否の問い合わせの場合は、○○町○○丁目まで）」「氏名（ふ

りがなを含む）」を公開してもよいか、個人ごとに必ず確認してください。 

退所届 避難所名  
受付番号 

 

記入日  年  月  日(   ) 記入者名  

退所日 年    月    日（    ） 

退所する人 

氏名 
チー

ム名 
退所後の連絡先 

！必ず確認※ 

安否確認の

への対応 

世
帯
主 

ふりがな  〒   － 

 

電話（     ）   － 

公 開 
・ 

非公開 

 

ご
家
族 

ふりがな  〒   － 

 

電話（     ）   － 

公 開 

・ 

非公開 

 

ふりがな  〒   － 

 

電話（     ）   － 

公 開 

・ 

非公開 

 

ふりがな  〒   － 

 

電話（     ）   － 

公 開 

・ 

非公開 

 

ふりがな  〒   － 

 

電話（     ）   － 

公 開 

・ 

非公開 

 

備  

考 

 



  
 

 
 

【様式 15】 

受 付 メ モ 

受付日時 年  月  日(  ) ： 記入者 
 

相手方 
 

要 旨 
(苦情・相談 

・要望などの 

内容を簡潔に

まとめる) 

 

対 応 

 

備 考 

 

 



  【様式 16】 

 
 

避難所運営日誌 避難所名  

年   月   日（   ）  時  分 

天気  
記入者  

避
難
所
利
用
者
数 

区分 前日までの数(a) 新規登録者数(b) 退所者数(c) 利用者数(a+b-c) 

避難所に 
受け入れた者 

世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

避難所以外の
場所に滞在す
る被災者 

世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

合計 
世帯 世帯 世帯 世帯 世帯 

人 人 人 人 人 

食
料
・
物
資
の
受
入 

区分 朝 昼 夜 合計 

食料の配布数       食       食      食 食 

食料の内容(弁当等)     

食料・物資の受入・配布の状況 

ボランティア

の
受
入 

ボランティアの受け入れ人数  人 

ボランティアの活動内容 

避難所運営会議の協議・伝達事項 

 

その他 

 

 



  【様式 16】 

 
 

避難所運営日誌（メモ用） 避難所名 
 

日 時 内 容 記入者 

 月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

月  日 

   時  分 

  

 



【様式17】

個別引き継ぎ事項 避難所名

番号 日付 引き継ぎ内容 備考

/

/

/

/

/

/

　　　　　　　　　　　　　避難所

注）処理が完了した場合には、備考欄に記入

経過対応状況



   
 

 
 

【様式 18】 

落とし物リスト 避難所名 
 

番号 
受付 
日時 

落とし物 落とし物の受け渡し 備考 
(受領の 

サイン等) 拾った日 場所 内容 日時 受け取った人 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 
/ 

： 
/ 

  
/ 

： 

氏名 

住所 

連絡先(  )   － 

 

 



  
 

 
 

【様式 19】 

支援受け入れ一覧表 

避難所名                         

受入日時 
支援の内容 数量等 支援者 備考 

月／日 時間 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 

/ ： 

  団体名 

代表者名 

住 所 

TEL             FAX 

 



  
 

 
 

【様式 20】 
 

取材・調査受付票 

避難所名                  

受付日時 

 

  年  月  日（  ）  時   分 

退所日時 

 

年  月  日（  ）  時   分 

代
表
者 

所 属 

 

氏 名 

 

連絡先（住所・電話番号） 

 

同
行
者 

所  属 氏  名 

  

  

  

  

  

取
材
・
調
査
の
目
的 

 

 

 

 

 

 

※オンエア、記事掲載などの予定日：       年   月  日（  ） 

避
難
所
記
載
欄 

避難所側 
付添者 

 

 

特記事項 

 

〈名刺添付場所〉 

 



  
 

 
 

避難所内で取材・調査をされる方へ 
 

避難所内では、以下の点にご注意くださるようお願いいたします。 

 

１ 避難所内では身分を明らかにしてください。 

避難所内では、胸や上腕の見えやすい位置に必ず「取材者バッジ」や「腕章」を 

着用してください。 

 

２ 避難者のプライバシーの保護にご協力ください。 

（１）避難所内では、担当者の指示に従ってください。 

（２）原則として見学できる部分は、避難所の共有部分のみです。避難者が生活している

場所や、避難所の施設として使用していない場所への立入は禁止します。 

（３）避難所内の撮影や避難者へインタビューする場合には、必ず本人及び担当者の許可

をとってください。特に避難者の了解なしに、勝手にインタビューを行ったり、カ

メラを向けたりすることは慎んでください。 

 

３ 取材に関する問い合わせは市職員へお願いします。 

（１）取材を行う場合は、総合受付で「取材・調査受付用紙」に必要事項を記入し提出し

てください。 

（２）本日の取材内容に関する放送日や記事発表の予定に変更が生じた場合には、下記の

連絡先までご連絡ください。また、本日の取材に関する点などにつきましても同様

に下記連絡先へお問い合わせください。 

 

 

（連絡先） 

避難所名                  

担当者名                  

電  話 （    ）   －       

 



        【様式 21】      
 

    年  月  日 作成 

避難所状況報告書〔初動期〕 
 

避難所名                  

 

開設日時      年  月  日    時  分 

閉鎖日時      年  月  日    時  分 

 

□  第１報（参集後）  □ 第２報（３時間後）  □ 第３報（６時間後） 

発信者名  

送信日時     年  月  日   時  分 

避難者数 約      人 

避難世帯 約     世帯 

 

周辺 

状況 

建物安全確認 未実施 ・ 要注意 ・ 危険 ・ 安全（暫定） 

人命救助 不 要 ・ 必要（約   人） ・ 不明 

延焼 な し ・ 延焼中（約  件） ・ 大火の危険 

土砂崩れ 未確認 ・ あり（  箇所） ・ 警戒中 ・ な し 

ライフライン 
断 水 ・ 下水使用不可 ・ 停 電 ・ ガス停止  

電話不通 

道路状況 通行可 ・ 渋 滞 ・ 片側通行 ・ 通行不可 

建物崩壊 未確認 ・ ほとんどなし ・ あり（約  件） 

 

避難者数増減見込み 増加 ・ 減少 ・ 変化なし 

緊急を要する事項（具体的に箇条書き） 

参集した行政担当者  

参集した施設管理者  

受信確認欄 

区本部 

受信者名  

受信日時 年  月  日   時  分 

備考欄 

 
 

 



【様式 22】  

避難所状況報告書【第  報】 
避難所名                          年  月  日 作成 

 

送信者名  区本部受信者名  

報告日時 
  月   日 

避難所 
ＴＥＬ    （   ）     

  時   分 ＦＡＸ    （   ）     

    

世帯数 

内訳 現在数（Ａ） 前日数（Ｂ） 差引（Ａ－Ｂ） 

避難世帯 世帯 世帯 世帯 

被災世帯 世帯 世帯 世帯 

合計 世帯 世帯 世帯 

    

人数 

内訳 現在数（Ａ） 前日数（Ｂ） 差引（Ａ－Ｂ） 

避難者 人 人 人 

被災者 人 人 人 

合計 人 人 人 

    

運営状況 

避難所運営会議 編成済 ・ 未編成 

運営班 編成済 ・ 未編成 

避難者チーム別け 編成済 ・ 未編成 

地域状況 

土砂崩れ 未確認 ・ あり（  箇所） ・ 警戒中 ・ なし 

ライフライン 
断水 ・ 下水使用可否 ・ 停電 ・ ガス停止 ・ 

電話不通 

道路状況 通行可 ・ 渋滞 ・片側通行 ・ 通行不可 

避難所運営会議委員長名  

連絡事項 

総務班  

情報広報班  

保健救護班  

環境衛生班  

食料班  

施設物資班  

行政担当者（市職員）  

施設管理者  

対処すべき、予見される事項 

 

 

注）被災世帯及び被災者は、避難所以外（自宅など）に避難し、被災世帯登録した者を算出 



【様式23】

No

依頼日時 担当者名

避難所名

品名 規格等 数量 備考

受信日時 担当者名

品名 規格等 数量 備考

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

□対応済
□未対応

物　資　依　頼　票

備考（未対応品目への対応など）

区
本
部
記
入
欄

　　　年　　月　　日（　　）　　時

対応内容

避
難
所
記
入
欄

　　　年　　月　　日（　　）　　時

　　　　　　　　　　　　　　　　避難所

依頼内容



【様式24】

No

依頼日時 担当者名

避難所名

区分 必要数

通常の食事 食

やわらかい食事
（おかゆなど）

食

食物アレルギー対
応など

食

その他 食

その他 食

合計 食

受信日時 担当者名

区分 手配数

通常の食事 食
□対応済
□未対応

やわらかい食事
（おかゆなど）

食
□対応済
□未対応

食物アレルギー対
応など

食
□対応済
□未対応

その他 食
□対応済
□未対応

その他 食
□対応済
□未対応

合計 食

食　料　依　頼　票

備考（未対応区分への対応など）

区
本
部
記
入
欄

　　　年　　月　　日（　　）　　時

対応内容

備考

その他依頼事項

避
難
所
記
入
欄

　　　年　　月　　日（　　）　　時

　　　　　　　　　　　　　　　　避難所

依頼内容

備考



【様式25】

品名

　　月 　日 　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　 　食料・物資受入及び配布管理簿

受入日

　　月 　日

受入数量 配布日

　　月 　日

配布数量 残数

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

　　月 　日

※食料及び資器材の品目ごとに作成してください。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　月 　日現在



  【様式 26】 
 

 
 

   

職員等派遣依頼書 

避
難
所 

記
載
欄 

依頼日時   年  月  日（  ）     時  分 

担当者名  

避難所名  

 

依頼内容 

(派遣を希望

する職員等に

ついて) 

 

派遣を希望する職種 具体的な業務内容 人数 派遣希望日 

行政職員  名  

ボランティア  名  

  名  

  名  

  名  

区
本
部 

記
載
欄 

受信日時   年  月  日（  ）     時  分 

担当者名  

回答 

(派遣可能な

職員等につい

て) 

 

派遣可能な職員等 具体的な業務内容 人数 派遣する日 

行政職員  名  

ボランティア  名  

  名  

  名  

  名  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



【様式27】

ボランティア受付票

有無 活動内容

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

氏名

住所

電話

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

/ 有・無

No.
過去のボランティアの経験

※性別氏名・住所・電話 職業

避難所名

/ 有・無

/ 有・無

受付日

※「性別」欄：記載は任意です。答えたくない場合は記入不要です。



避難所名

□ 未実施（室内も土足） □ 実施

□ 使用不可 （ □ 破損 □ 断水 □ 下水道破断 ） □

□

□ なし （ □ 携帯トイレを使用 □ 汚物を屋外等に廃棄）

□ あり マンホールトイレ（    箇所）・仮設トイレ（    箇所）

□ トイレ専用の履き物なし □

□ トイレ掃除の際に塩素消毒なし □ タオルの共用あり

□ 害虫発生 □ おむつ・排泄物を分別していない 

□ 臭気発生 □ ゴミ捨てルール掲示なし

□ 受水槽使用 （ □ 受水槽点検済） □ 給水車

□ 水道管直結 □ その他（＿＿＿＿＿＿＿＿）

□ にごりあり □ 異物あり □ 飲用・使用期限・給水日記載なし

□ 残留塩素測定無 □ 残留塩素不足（残留塩素0.1mg/L未満）

□ 受水槽使用 （ □ 受水槽点検済） □ 給水車

□ 水道管直結 □ その他（＿＿＿＿＿＿＿＿）

□ にごりあり □ 異物あり □ 生活用・使用期限・給水日記載なし

□ 残留塩素測定無 □ 残留塩素不足（残留塩素0.1mg/L未満）

□ 不可 (処理方法 ＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿                        ）

□ 可

□ 流水（石けん有）□ 流水（石けん無）□ 給水ﾀﾝｸ（石けん有）□ 給水ﾀﾝｸ（石けん無）

□ 水無し □ ウエットティッシュのみ

□ 消毒薬有り

□ 未実施 □ その他（＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿）

□ 屋外独立 □ 屋内独立 □ 人と混在

□ スペース狭あい □ スペース充足

犬＿＿＿頭  猫＿＿＿匹  その他＿＿＿頭・匹（種類          ）

□ 餌不足 □ ケージ不足 □ 清掃（糞の始末等）不足

下水道

手
洗
い

手洗
方法

消毒
方法

ペ
ッ
ト

飼養
場所

頭数

管理
状況

飲
料
水

給水
方法

衛生
管理

生
活
用
水

給水
方法

衛生
管理

屋内（＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿） 

衛生
管理

ト
イ
レ

施設
ﾄｲﾚ

その他（＿＿＿＿＿＿＿＿）

ご
み

収集
場所

□ 屋外（＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿）  □

使用可（＿＿＿＿箇所中＿＿＿＿箇所）

仮設
ﾄｲﾚ等

衛生
管理

体調不良者専用トイレなし

靴の履替え

【様式28】

避難所衛生状況報告書

記載日時
    年  月  日  時  分

記載者


