
定期支払申込書記載例（新規申込時） 

  

例１ 

「申込」を選択してください。 

代表 
者印 

申込年月日（契約年月日以降）を 
記入してください。 

契約書に使用しているものと同一の

印を使用してください。 

適格請求書発行事業者である場合は、 
登録番号を記入してください。 

契約書に記載している住所及び氏名

を記入してください。 

契約書に記載されている件名を記入

してください。 

担当部署を記入してください。 「10日支払」 
または 

「月末支払」 
を選択して 
ください。 

金額の頭初にはそれぞれ

￥マークを記入します。 

申込額の税率ごとの 
内訳を記入してください。 

各支払期（月）の金額を 
記入してください。 
各支払期（月）の金額が 
同じ場合でも「〃」等と 
入力せずにここの金額を 
記入してください。 
記入金額の合計は定期 
支払申込額となることを 
確認してください。 

各支払期（月）の対象となる 
業務の実施期間を記入して 
ください。 

金融機関、支店名。口座種別、 
口座番号、口座名義（カタカナ）を記入してください。 
なお、口座番号は７桁で記入してください。 
（口座番号が６桁以下の場合は、記入例のように 
頭に０を付ける等の御対応をお願いいたします。） 

 
お間違いのないようにお願いいたします。 

業者番号及び口座識別番号

を記入してください。 



定期支払申込書記載例（変更申込時） 

  

例２ 

代表 
者印 

変更年月日（契約年月日以降）を 
記入してください。 

申請年月日までに支払が

済んでいるものは「済」と

記入してください。 

「変更」を選択してください。 



定期支払申込書記載例（途中中止時） 

  

例３ 

代表 
者印 

変更年月日（契約年月日以降）を 
記入してください。 

「変更」を選択してください。 

申請年月日までに支払が

済んでいるものは「済」と

記入してください。 

中止する支払期（月）の金額欄へ

「￥０」または「－」と記入して

ください。 

途中中止により変更された 
申込額を記入してください。 



定期支払申込書記載例（途中開始時） 

 

例４ 

代表 
者印 

申込年月日（契約年月日以降）を 
記入してください。 

「４契約金額（年額）」から 
既に定期支払以外で支払われた

金額を除いた金額が 
「５定期支払申込額」です。 


