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川崎病院小児科病棟保育業務委託仕様書 

 

 この仕様書は、川崎市（以下「発注者」という。）が受注者（以下「受注者」という。）に対して委託する川

崎病院小児科病棟保育業務の仕様を定めるものである。 

 

１ 業務の誠実な履行 

  受注者は、本業務を信義に従い、誠実かつ迅速に行うとともに、善良なる管理者の注意をもって、履行す

るものとする。 

 

２ 目的 

  本件は、川崎市立川崎病院（以下｢病院｣という。）の小児科病棟における保育業務について、専門的な知

識と技能を有する受注者に委託することによって、当該業務の効率的な運営及び適正な執行を確保し、もっ

て市民に対する医療サービスの一層の向上に寄与することを目的とする。 

 

３ 履行期間 

  令和７年６月１日から令和８年３月３１日までとする。 

 

４ 履行場所 

  川崎市川崎区新川通１２－１ 

 

５ 委託業務内容 

  委託業務内容は別紙に定めるとおりとし、標準的な業務従事者１人が、この仕様書に示された１業務日当

たりの作業時間において実施し得る範囲のものとする。 

 

６ 業務の履行日及び業務時間 

  業務の履行日は、次に定める日を除く毎日とする。業務時間は毎日８時３０分から１７時１５分まで（休

憩時間１時間を含む。）とする。 

・ 全ての日曜日 

・ １２月２９日から１月３日までの日 

 

７ 業務の履行時間帯 

  業務の履行時間帯は、８時３０分から１７時１５分まで（休憩時間１時間を含む。） 

 

８ 受注者の責務 

 (1) 一般注意事項 

   受注者は、業務を実施するに当たって、病院が公的医療機関として市民に適切な医療サービスを提供す

るものであることを認識し、接遇及び従業員の衛生管理などに十分配慮しなければならない。 

 (2) 関係法令の遵守 

   受注者は、業務を実施するに当たって、関係法令を遵守し、市民の信頼を失うことのないように細心の

注意を払わなければならない。 

 (3) 秘密の保持及び第三者への提供の禁止 
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  ア 受注者は、この契約の履行に当たり知り得た秘密及び個人情報を第三者に開示し、又は漏えいしては

ならない。また、あらかじめ発注者が書面により承諾した内容を除いて、この契約の履行により知り得

た情報を第三者に提供してはならない。この契約が終了し、又は解除された後においても同様とする。 

  イ 受注者は、この契約の履行に必要な業務に従事させる者に対して、前項の義務を遵守させるために必

要な措置を講じなければならない。 

  ウ 発注者は、（３）アの規定に違反するおそれがある場合は、受注者に対し関係資料の提出を求め、又

は、発注者の職員をして履行場所等に立ち入らせ、文書その他の資料を調査させ、若しくは関係者に質

問させることについて協力を求めることができる。 

 (4) 個人情報の適正な維持管理 

  ア 受注者は、この契約の履行にあたり個人情報の保護に関する法律（以下「個人情報保護法」という。）

に規定する個人情報（以下この条において「個人情報」という。）を取り扱う場合は、個人情報の保護

を図るため、個人情報の漏えい、改ざん、滅失、毀損その他の事故を防止するための必要な措置を講ず

ることにより、個人情報について適正な維持管理を行わなければならない。 

  イ 受注者は、別記「個人情報の取扱いに関する情報セキュリティ特記事項」を遵守しなければならない。 

 (5) 業務従事中の制服等 

   受注者は、発注者と受注者の協議により定めた制服及び名札を業務従事者に着用させなければな

らない。 

 (6) 業務従事者の資格・責務等 

   業務従事者は、児童福祉法（昭和２２年１２月１２日法律第１６４号）第１８条の１８に規定す

る保育士登録簿に登録を受けた者とする。 

 (7) 現場責任者の配置 

   受注者は、受託業務について豊富な知識と経験を有する現場責任者を、病院内に配置又は常時連絡を

行える場所に待機させることによって、業務遂行に際して、病院の担当者と常に連絡を密にし、必要な

報告を随時行うとともに、履行場所における業務従事者の指揮監督をするものとする。 

 (8) 業務従事者名簿等の提出 

   受注者は、この契約の締結後速やかに、業務従事者名簿及び資格免許等を証する書面の写しを発注者宛

てに提出するものとし、配置者を変更する場合も同様とする。 

 (9) 業務従事者の指導教育 

   受注者は、業務従事者に対して、業務を実施する上で必要な教育訓練を行わなければならない。 

 (10) 代替要員の確保 

   受注者は、この契約が請負契約であることを認識し、前々項に規定する業務日において、業務従事者の

欠員が生じることのないよう必要な体制を整えなければならない。 

 (11) 作業手順書 

   受注者は、第５項に基づく各業務の具体的実施方法について、発注者の承認を受けた標準作業手順書を

常備し、業務従事者に周知しなくてはならない。 

 (12) 消防訓練等への参加 

   受注者は、発注者が実施する消防訓練その他の病院管理運営上必要な事業・研修等について、発注者と

協議を行い、積極的に参加しなければならない。 

 (13) 安全衛生管理 

   受注者は、受注者の責任において作業中の安全衛生の確保に努めるものとし、業務従事者の健康管理を

始め、院内感染防止等に万全を期するものとする。 
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   なお、業務従事者の定期健康診断については、受注者の負担において行わなければならない。 

 (14) 受注者の変更に伴う業務引継ぎ等への協力 

   契約期間の満了又は契約の解除に伴い受注者の変更が生じた場合には、受注者は発注者が行う業務説明、

変更後の受注者が行う業務引継ぎ又は教育訓練等に協力しなければならない。 

 

９ 費用負担区分 

  この仕様書に定める全ての業務の実施に伴う費用は受注者の負担とする。ただし、休憩室及び更衣室は、

適正な手続を経て発注者が無償で貸与するほか、業務に必要な最小限度の消耗品及び光熱水費等は発注者が

負担するものとする。 

 

10 業務報告書の提出及び委託料の請求 

  受注者は、当月の業務終了後、速やかに委託業務完了届を提出して発注者の確認を受けるものとし、この

確認を受けた後において、発注者の指定する方法により、当月分の委託代金を請求するものとする。 

 

11 その他 

  受注者は、この仕様書に定めのない事項であっても、業務の実施のために必要な事項については、委託代

金の範囲内で実施するものとする。 
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別紙 

 

 業  務  内  容 

８：３０ 
  小児科病棟全体ミーティング 

  患児見守り、ベッド上のタオル交換 

９：００   清拭、入浴、沐浴 

１０：３０   患児との遊び 

１１：００ 

  授乳介助 

  排泄介助（オムツ交換、トイレ誘導） 

  食事の準備・介助・片付け（内容：病室のテーブル拭き等） 

  食後の歯磨き 

１２：３０   休 憩 

１３：３０ 
  昼寝の介助 

  プレイルーム、ＤＶＤの整理 

１４：３０ 
  排泄介助（オムツ交換、トイレ誘導） 

  おやつの準備・介助・片付け（内容：病室のテーブル拭き等） 

１５：００ 
  面会の準備（オムツ交換、トイレ誘導） 

  面会前のベッド周囲の環境整備 

１６：００ 

～１７：１５ 

  面会者がいない時は、患児との遊び 

  保育士業務の記録、申し送り事項の記入 

 

上表のほか、年間行事等（季節に応じた病棟内の装飾、七夕・クリスマス会などの開催、誕生カード・退院

カードの作成）があり、病棟の「レクリエーション係」と協力して実施する。 


