
１．担当者会議
発注者主催 （保全）　：当日の作業実績と明日の作業予定、安全対策の打合せ
１）出席者　　　製造・保全・環安の担当者(係長又は係長の指名者)、協力会社担当者
２）開催日　　　２０＊＊年　８月＊＊日～２０＊＊年　９月＊＊日の月～土曜日　
３）場　所　　　ミーテイングルーム
４）時　間　　　１４：００～１４：２０

２．連絡調整会議
災防協主催（保全）：作業、工事の連絡調整、安全対策実施状況確認

ヒヤリハット事例紹介、パトロール指摘事項と改善結果確認

１）出席者　　　製造・保全・環安の課長クラス。物流、各協力会社の責任者又は監督。
２）開催日　　　２０＊＊年　８月＊＊日～２０＊＊年　９月＊＊日の月～土曜日　
３）場　所　　　ミーテイングルーム
４）時　間　　　１５：００～１５：３０
５）その他　　　毎週木曜日は週間工程を提出し、工程及び作業の調整を行う。

３．着工前打ち合わせ
発注者主催 （製造）　：当日の作業予定、安全対策の確認・打合せ
１）出席者　　　製造・保全の担当者(係長又は係長の指名者)、協力会社担当者
２）開催日　　　２０＊＊年　８月＊＊日～２０＊＊年　９月＊＊日の月～土曜日　
３）場　所　　　ミーテイングルーム
４）時　間　　　８：２０～８：３０
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　　　　　　　工事期間中の定型外・火気使用許可の手続きは次の通りとする。

定型外・火気使用許可申請は作業担当者が申請書を発行する。

《前　日》　　検討事項(主なポイント)

　①当日の作業実施状況と翌日の作業内容説明(監督)

　　　協力会社担当者 　②安全対策の決定・確認

　　・当該設備の状況・作業方法の確認・周囲の危険情報、

　　・養生・散水・交錯作業調整・重機・通行制限・火気

　　　使用制限、塔槽内作業の水洗引渡しに関する事項

　　・3者確認要否等(初日は原則として全て実施)

　③火気・定型外使用打合せ記録書作成

　④等級と立会い者の決定

　⑤工程の進捗状況確認(原則金曜に実施)

　  ・土日月の作業と出勤者、進捗、次週の工程説明(監督)

　　　各協力会社の責任者

工事の作業許可

定型外許可ルート

担当者会議

　　　製造、保全担当者

連絡調整会議

製造、保全、環安の責任者

副防災管理者（総括係長）

回　　議

環境安全課長

許　　可

工場長

定型外作業許可書受付・発行 火気使用許可書　受付・発行

環境安全課 防災管理課

製造課許可書受取り

係長・立会者

現場掲示・作業開始

作業内容等変更

当 日

火気・定型外・塔槽内作業の条件や

安全対策が実施されていることの確

認

条件変化等

早朝ﾐｨｰﾃｨﾝｸﾞで変更

当 日

火気・定型外・塔槽内作業の条件や

必要な安全対策のチェック

許可対象範囲
① 火気使用
② 塔槽内作業
③ 仮設配管
④ 公害の恐れ
⑤ 臨時配線
⑥ 有害物取扱
⑦ 電気特定作業
⑧ トリップ関連
⑨ 運転中プラント検査
⑩ 重量物、はい作業
⑪ 掘削
⑫ 高所
⑬ 部門長指定
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