
維持管理業務（委託）対応【現行】

教育環境整備推進室 学校

仕様書等作成

入札手続き

受注者決定 受注者決定連絡受理

発注 受注

業務計画等受理 業務計画等作成

業務完了報告書の確認 業務完了報告書の作成・提出

請求手続

支払手続

不具合箇所の対応

作業日程調整

作業実施

作業完了報告・不具合箇所等報告

市
受注者



軽易工事対応【現行】

受注者

教育環境整備推進室 学校 工事事業者

不具合箇所の発生

営修繕申請書の作成

営修繕申請書の受理

実施可否の判断

仕様書作成・下見積り徴取

仕様書等確認（技術職員による）

見積り徴取（３者）

見積り合わせ

起案処理⇒決裁

発注手続 受注

工事実施連絡 実施連絡受理

施工完了報告書等の確認 施工完了報告書等の作成・提出

請求手続

支払手続

工事日程調整

施工

施工完了確認

市

緊急案件等の場合

省略可能


