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１ はじめに
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タッチパネル

 スマートロック機能付キーボックス（以下「キーボックス」と言います）は、開放施設を有する各学校
に１つ設置しています。

 各学校における具体的な設置場所は、事前に現地でご確認ください。
 複数の開放施設を有する学校の場合は、開放施設数と同じ数のキーホルダーが格納されており、

それぞれ開放施設の利用に必要な鍵が取り付けられています。
 各部の名称は、次のとおりです。

開放施設用の鍵

キーボックス格納用の鍵

キースイッチ

【キーボックス（閉扉時）】 【キーボックス（開扉時）】

【キーホルダー】



a. 予約システム
株式会社スペースマーケットが提供する予約システム「Spacepad」を指します。

b. 開放施設
予約システムにおける「部屋（校庭や体育館、武道場、特別教室等）」を指します。

c. 通用門電気錠
学校の通用門に備え付けられている電気錠を指します。
学校によっては、通用門電気錠がキーボックスと連動しており、キーボックスを解錠するための暗証番号
とは別に、通用門電気錠を解錠するための暗証番号が発行されます。

d. 個人ID
予約システムにおける「団体番号」を指し、団体登録固有の4桁の番号となります。
なお、通用門電気錠がキーボックスと連動している学校においては、キーボックスを解錠するための個人
IDが「90＋団体番号」の6桁となります。

e. 暗証番号
予約ごとにランダム（無作為）で発行される4桁の番号を指します。
なお、通用門電気錠がキーボックスと連動している学校においては、キーボックスを解錠するための暗証
番号と通用門電気錠を解錠するための暗証番号がそれぞれ発行されます。

２ 用語集 ①
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f. キーホルダー
開放施設用の鍵、及びキーボックス格納用の鍵を取り付けたキーホルダーを指します。
キーホルダーには、教育委員会事務局が位置情報を確認できる機能が搭載されています。

g. キースイッチ
キーボックスの中にあるキーホルダーを格納するための鍵を差し込む部分を指します。
キースイッチには、教育委員会事務局が鍵の保管状況を確認できる機能が搭載されています。

h. 機械警備
学校の校舎内における安全を確保するために備え付けられた機械警備システムを指します。
開放施設を利用する際の解除及び設定方法は、学校によって異なります。

i. 照明スイッチ
校庭の夜間利用の際に併せて利用する照明の点灯及び消灯を操作するためのスイッチを指します。
各学校における具体的な設置場所は、事前に現地でご確認ください。

２ 用語集 ②
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予約システムで利用申込等をしていただいた後、受信した予約完了メールに記載された個人ID及び暗
証番号をキーボックスのタッチパネルに入力することで、鍵の取り出し及び返却ができます。

３ 利用当日の流れ
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予約完了メールの準備
鍵の取り出し

開放施設の解錠
開放施設の利用

開放施設の原状復帰
開放施設の施錠

鍵の返却
完了

利用当日の流れに関する説明動画を、下の二次元コード又はURL先に掲載しています
本操作マニュアルと併せてご活用ください

（URL）川崎市学校施設の利用について（⑤当日利用編）
https://www.youtube.com/watch?v=AYD54mrM06s

https://www.youtube.com/watch?v=AYD54mrM06s


■ 利用当日のご案内
【鍵情報】
該当の施設にはキーボックス 及び 通用門電気錠が設置されています。

キーボックス (団体責任者専用)
・個人ID: 900971
・暗証番号: 5673

通用門電気錠 (団体責任者/利用者兼用)
・個人ID: 0971
・暗証番号: 9796

解錠可能開始: 利用時間30分前
解錠可能終了: 利用終了30分後

４ 予約完了メールの準備
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当日の利用に当たっては、あらかじめ受信した予約完了メールをお手元にご準備ください。
利用前日に送信される予約確認メールや予約システムの予約詳細画面でも暗証番号は確認できます。

【予約完了メールの本文（抜粋）】

キーボックスの解錠に必要な個人ID及び
暗証番号です
通用門電気錠がキーボックスと連動し
ている学校は、個人IDが6桁になります

通用門電気錠の解錠に必要な
個人ID及び暗証番号です

通用門電気錠用を解錠するための暗証番号は、通用門電気錠
がキーボックスと連動している学校のみ発行されます

暗証番号の有効期間は、利用当日
の利用時間＋前後30分です



５ 鍵の取り出し①
個人ID及び暗証番号を入力することで、キーボックスの扉を開くことができます。
なお、同じ手順で通用門電気錠を解錠するための個人ID及び暗証番号を入力すると、通用門の電

気錠のみが解錠されます。

①タッチパネルを指でタッチします

②個人IDを入力し確定ボタンを押します

③暗証番号を入力し確定ボタンを押しますキーボックス右側の扉が開きます（次ページへ）
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キーホルダーには、開放施設の名称が印字されたシールが貼付されていますので、利用される開放施設の
鍵のみ取り出してください。

５ 鍵の取り出し②

①取り出す鍵を確認します

②キーボックス格納用の鍵を持ち、左に90度回します

③キースイッチから抜き出します

④扉を閉めます

これで鍵の取り出しは完了です

一部の学校では、校舎内の開放施設の鍵を
キースイッチから抜き出すと機械警備が解除されます

注意
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６ 鍵の返却
利用後は、鍵の取り出し時と同じ手順でキーボックスの扉を開き、鍵を取り出した時と同じキースイッチ

（開放施設の名称が印字されたシールが貼付されています）に鍵を返却してください。

③扉を閉めます

これで鍵の返却は
完了です

①返却する位置を確認し、キーボックス格納用の鍵を持ってキースイッチに差し込みます

②差し込んだ後、キースイッチを90度右に回します

キースイッチを回さないと
返却が確認できません

注意
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７ 照明スイッチの操作
校庭を夜間に利用する場合は、キーボックスから鍵を取り出した後に照明スイッチを操作することで照明

を点灯及び消灯することができます。

キーボックスから校庭の鍵を取り出さないと照明スイッチを操作しても照明は点灯しません
注意

※ 写真は臨港中学校

照明スイッチ

①照明スイッチの扉を開けます

②ONボタンを押して点灯します

③OFFボタンを押して消灯します

利用最終時刻（21時）になると自動的に消灯します
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８ 注意事項

暗証番号の入力後、キーボックスの扉が解錠されるまでに時間がかかる場
合があります。キーボックスの扉がうまく開かない場合には、改めてゆっくりと
最初から操作をしてください。
キーボックスの扉の開閉を無理に行うと、故障や異常の原因となる場合が

あるだけでなく、警備会社に通報されます。
キーボックスは、扉を開けた状態が30秒以上続くと、異常発生アラームが

作動します。異常発生アラームが作動した場合は、速やかにキーボックスの
扉を閉めてください。
キースイッチとキーホルダーは組み合わせが決まっています。
キーホルダーに取り付けられている鍵は取り外さないでください。
キーボックスから取り出した鍵は、利用団体の責任者が返却までの間、管

理・保管をしてください。
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● 2025/01/28 初版
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更新履歴


