
避難所運営会議の進め方について 
 
１ 令和６年度第１回市・区総合防災訓練との連携について 

令和６年度第１回市・区総合防災訓練では、地域の防災力向上をテーマとしてお
り、発災直後の自主防災組織の動きに焦点を当てた訓練を実施する予定です。 

また、今回の総合防災訓練を契機に、避難所に関する訓練を総合防災訓練の会場
となった避難所以外でも実施していきたいと考えています。 

 
（１）市・区総合防災訓練当日に別避難所で同時実施 
  総合防災訓練の当日、麻生区内の避難所で、自主防災組織、避難所運営要員、被

災者支援班のみで避難所開設訓練を実施し、麻生区防災本部（総合防災訓練と連携
させるため、柿生小に設置）へ特設公衆電話又は無線を利用して避難所開設の報告
を行ってください。 

（案：正門前集合 ⇒ 鍵の開錠 ⇒ 建物の安全確認 ⇒ 備蓄倉庫から資器材の
取り出し ⇒ 特設公衆電話の設置 ⇒ 避難所開設報告 ⇒ 解散 ） 

 
（２）当日は見学し、後日実施 

総合防災訓練は柿生小で避難所開設・運営訓練を見学していただき、別の日程で
以下に記載した訓練等を実施します。 
 

２ 避難所運営会議での協議・確認事項について 
今年度は原則として、下の訓練内容から避難所ごとにテーマを選択し、訓練を実

施することとします。 
 

（１）訓練内容（案） 
〇避難所開設訓練 
・校門の開錠確認 
・避難所本部の設置 
・特設公衆電話の接続位置確認 
・非常用発電機の動作確認（用務員さんの確保が必要です。） 
・備蓄倉庫・資器材の確認 
・発動発電機の操作訓練 
・投光器の組立 
・トランジスタメガホンの動作確認 
・ブルーシートの設置（体育館の予約が必要です） 
・避難所受付訓練 
・意見交換/会議 
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〇避難所運営訓練（体育館の予約が必要です。） 
・ブルーシート設置 
・避難所受付訓練 
・避難者受付カードの配布・記入 

 ・プライベートルーム設置 
 ・簡易ベッド設置 
 ・トイレの使用確認・携帯トイレの設置 
 ・手洗い用給水作業 
 ・運営日誌の作成 
 ・区本部との無線交信（職員室にある無線機を利用する必要があります。） 
 ・炊き出し用コンロ・ガス栓接続（一部の小・中学校のみ） 

・炊事器具セット組立（一部の中学校のみ） 
 ・意見交換/会議 

〇仮設トイレ・マンホールトイレ設置訓練 
・仮設トイレの搬送 
・仮設トイレ設置位置の確認 
・仮設トイレ組立訓練 

 ・意見交換/会議 
 

３ 避難所運営会議開催にあたっての日程調整について 

地域防災力の強化に繋げるため、毎年少なくとも１回は各避難所単位（もしくは複数
個所での合同開催）で「避難所運営会議」開催をお願いしています。   

今年は、７月３０日に「避難所運営会議の日程調整会」を開催する予定ですが、自主
的に避難所運営会議で行う訓練内容、開催日時をそれぞれの自主防で話し合っていただ
いた結果を学校に連絡し、訓練内容と日時を確定した場合は、日程調整会への参加は昨
年度同様不要ですので、訓練内容と日時を区危機管理担当まで御連絡していただきます
ようお願いします。 

 


