
団体名・グループ名　　　　　　　　　　　　　　　　　
申請書類一覧表
	様式番号等
	申請書類
	提出部数
	市確認欄

	
	
	正
	副
	Word・Excel
	

	様式１
	指定申請書
	1
	15
	1
	

	様式２－１
	グループ（共同事業体・ＳＰＣ等）構成団体届出書
	1
	15
	1
	

	様式２－２
	指定管理者指定グループ申請委任状
	1
	15
	1
	

	様式３
	団体の概要
	1
	15
	1
	

	証明書類等
	定款又は寄附行為及び登記事項証明書（履歴事項全部証明書）
　※　法人以外の団体にあっては、これらに相当する書類
	1
	15
	-
	

	
	過去２年間（令和２年度及び令和３年度）の事業実績書
	1
	15
	-
	

	
	令和２年度及び令和３年度の事業計画書及び収支予算書
	1
	15
	-
	

	
	過去２年間（令和２年度及び令和３年度）の財産目録、貸借対照表及び損益計算書、収支計算書又は活動計算書
	1
	15
	-
	

	
	役員名簿及び履歴書
	1
	15
	-
	

	
	組織及び運営に関する事項を記載した書類
	1
	15
	-
	

	
	現に行っている業務の概要を記載した書類
	1
	15
	-
	

	
	過去２年間（令和２年度及び令和３年度）の各年度末の常勤役員数、従業員数、非常勤従業員数等の人員表
	1
	15
	-
	

	
	法人にあっては、過去２年間（令和２年度及び令和３年度）の法人税、法人市民税、消費税及び地方消費税等の納税証明書

　※　申請の日が属する事業年度に設立された法人等にあっては不要
	1
	15
	-
	

	様式４－１
	宣誓書
	1
	15
	1
	

	様式４－２
	指定管理者制度における暴力団排除に関する合意書に基づく個人情報の外部提供同意書
	1
	15
	1
	

	様式４－３
	コンプライアンス（法令順守）に関する申告書
	1
	15
	1
	

	様式５
	指定管理に係る事業計画書
	1
	15
	1
	

	様式５－１
	事業計画書　１　管理運営に係る基本方針
	1
	15
	1
	

	様式５－２
	事業計画書　２　事業実施体制について
　（１）組織・実績について

　（２）人員配置計画について

　（３）基本的な勤務体制について

（４）職員の研修計画について

（５）緊急時の対応について
	1
1

1

1

1
	15

15

15

15

15
	1
1

1

1

1
	

	様式５－３
	事業計画書　３　運営業務について

　（１）利用者サービスの向上の取組について

　（２）利用促進・リピーター確保策について
　（３）受付・案内業務及び施設利用業務について

　（４）保守管理、修繕、保安警備及び清掃業務について

　（５）その他必要な業務について
	1
1

1

1

1
	15

15

15

15

15
	1
1

1

1

1
	

	様式５－４
	事業計画書　４　文化イベントなどの提案事業及び自主事業の取組について
	1
	15
	1
	

	様式５－５
	事業計画書　５　セルフモニタリングの実施について
	1
	15
	1
	

	様式５－６
	事業計画書　６　業務改善の実施について　
	1
	15
	1
	

	様式５－７
	事業計画書　７　環境等への配慮について
	1
	15
	1
	

	様式５－８
	事業計画書　８　コンプライアンス（法令順守）について　
	1
	15
	1
	

	様式５－９
	事業計画書　９　個人情報保護方針について
	1
	15
	1
	

	様式５－10
	事業計画書　10　地域・市民等との連携及び活動支援について　
	1
	15
	1
	

	様式５－11
	事業計画書　11　管理運営経費について
	1
	15
	1
	

	様式５－12
	事業計画書　12　業務の引継ぎについて
	1
	15
	1
	

	様式６
	１　収支予算書

　（１）指定管理期間中（５年間）の収支予算書

　（２）年度別収支予算書

２　利用料金収入見積書
	1
1

1
	15

15

15
	1
1

1
	

	様式任意
	コンプライアンスに関する規程
	1
	15
	1
	

	様式任意
	類似施設の運営実績
	1
	15
	1
	

	様式任意
	障害者雇用率の分かる資料
	1
	15
	1
	


※　申請書類と併せてこの用紙を１部提出すること。
※　上記以外の提出書類がある場合は、適宜追加すること。
東海道かわさき宿交流館　指定管理者申請様式








