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時刻 区長 副区長 課長 金井 安河内 赤久保 乾 吉田 尋木 新井（ト） 両部会長 戸村 受付係 場内係 パネルA パネルB

9:00
区役所
集合

区役所
集合

●岩瀬 ●木村 ●新井（一） ●埜瀬

10:00 会場設営
４庁集
合、開錠

公車で４庁 公車で４庁
４庁集
合、開錠

４庁集
合、開錠

４庁集合 ●江守 ●髙橋 ●中村 ●峯尾

会場設営 会場設営 会場設営 会場設営 会場設営 会場設営 ●須山 ●知念 ●能條 ●森脇

12:00 委員控室は２階研修室。鍵は赤久保が預かる。 昼食 昼食 昼食 昼食 昼食 昼食 ●塚原 ●堂本 ●朴 ● 澤

13:00
出演者対
応：４階へ

出演者対
応：４階へ

13:15 集合 集合 事前説明 事前説明 事前説明 会場準備 会場準備 会場準備 集合 集合 集合 集合 集合 集合 集合

13:30 ※１
入賞者
受付

パネル
記録

資料
確認

資料
確認

資料
確認

受付開始 場内整理
パネル
対応

パネル
対応

14:00 着席 着席 着席 ※２ カメラ ＰＣ操作 壇上へ 壇上へ 司会席 着席 着席 着席 着席

14:00

区民会議
概要説明

部会報告

マイク回し マイク回し

14:40 ２部：環境ポスターコンクール表彰式 壇上へ 会場内へ ※３ カメラ カメラ 壇上へ 着席 着席 着席

14:40
出演者を２
階へ誘導

介添え

15:00 舞台転換 受付 舞台転換 舞台転換 舞台転換 舞台転換

15:10 ３部：ミニコンサート（ﾚｼﾞｪｰﾛｻｷｿﾌｫﾝｱﾝｻﾝﾌﾞﾙ） 着席 カメラ 会場内へ

出演者誘
導：２階控
室から舞
台へ

カメラ 着席 着席 着席

15:10

マイク回し マイク回し

15:30

15:32 閉会挨拶

15:35

パネル パネル パネル パネル

16:00 後片付け→解散 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け 片付け

17:00

※１　議員・報道の来場がなければ、席を開放、議員出席者を司会へメモ入れ

※２　スライドが見やすいように前方の照明を落とす。

※３　前方の照明を全灯にする。

※４　新井委員長は、表彰式の最優秀、優秀賞の授与の際、花束を贈呈する。また、最後に表彰者と一緒に写真撮影に入ってもらう。

閉会の挨拶（土方区長）２分

※なるべく
前方から席
を埋める

平成２９年度区民会議フォーラム当日スケジュール・分担表
内容

レジェーロサキソフォンアンサンブル到着：控室は４階第１会議室

各委員２階ホワイエ集合。会場準備。各自、自分が担当する内容を準備する。 集合
議員報道
対応開場・受付開始、資料配布 パネル展示（２階ホワイエ）

委員８名

14:02 第６期審議・取組状況報告

14:30

第６期審議・取組状況報告終了
※舞台転換：机椅子の配置替え、その間に入賞者の
スライドをスクリーンに流し、準備が整ったら、スライド
終了・プロジェクタ撤去

開会（司会：戸村副委員長）、新井委員長挨拶（２分）

（演奏の途中で自己紹介と質問タイム）

受付 舞台転換 舞台転換 舞台転換 舞台転換

コンサートスタート（20分）

舞台転換

※表彰式
後、
帰宅する人
がいた場合、
前方の席を
埋めるよう誘
導

表彰式スタート
花束贈
呈、写
真撮影
※４

表彰式終了
※舞台転換：机椅子の撤去、譜面台、椅子の設置、Ｐ
Ａ機材については演者が自ら設置する。

　第６期審議内容をまとめ
たパネルを展示。来場者に
いいねと思う取組にシール
投票をしてもらう。

第３部終了

１部：第６期区民会議からの報告
(概要：金井、部会報告(部会長)）

完全撤収 公車で区役所へ

※レジェーロサキソフォンアンサンブルを４階から２階に誘導する際に、４階控室の鍵をかける。

出演者誘
導：４階控
室へ、謝
礼支払

閉会 パネル
対応アンケート回収

資料１
しりょう


