会則（規約）作成について
会則（規約）とは
団体の運営や活動の基本となるルールです。団体は、この会則に基づき運営や活動を行います。
団体の決まりを会則（規約）として目に見える形にしておくことは重要です。団体とっての上位法ですので、変更する際も団体内で話し合うことが大切です。
会則の構成（参考）
会則は、全体構成を定め、詳細を検討していくと作りやすいです。団体として定めておきたい事項は次のとおりです。★印は必ず記載しましょう。
★① 団体の名称
団体に名前をつけます。活動の目的や内容を象徴する言葉を使った名称などが多い傾向にあります。
② 事務局（所）の所在地
団体の所在地を明確にしましょう。自宅が事務所であっても構いません。
★③ 団体の目的・事業内容
団体の目的を明確にします。どのような目的を持って活動をするのか、整理してみましょう。
★④ 活動場所
　活動を行う上での拠点となる場所を記載します。
⑤ 会員
会員制度の有無を決めます。会員とは、活動の賛同者を意味します。種類としては、個人会員、団体会員などがあります。どこまでを対象とするのか検討しましょう。
★⑥ 会費
会費の徴収額を決めます。会費は、市民活動が調達できる資金の中で一番自由度の高いお金です。団体の自己資金を調達することも活動を維持するうえで大切です。
★⑦ 役員
役員の種類、職務、人数、任期、選出方法などを明確にします。
⑧ 会議
総会や役員会などで話し合う事柄や意思決定の方法などを明確にします。
⑨ 財源
団体経費の種類を記載します。市民活動の資金の種類は、（1）会費、（2）寄付、（3）事業収入、（4）補助・助成金、（5）委託費などがあります。
⑩ 会計
会計年度、会計報告、会計監査に係る事項を記載します。また、収支計算書や財産目録など、どのような種類の決算報告書を作成するかを定めます。会計監査と総会の承認を受ける旨も忘れず記載しましょう。
⑪ 細則を定める根拠
会則に基づき詳細を定める場合は、その根拠となる条項を設けます。
⑫ 付則
会則の施行日を定めます。
～～作成例～～

＊＊＊＊＊（会・グループの名称）会則
（名称）
第１条 この会は、○○○（以下「本会」という。）と称する。
（事務所）
第２条 本会の事務所は、川崎市○○区○○町○丁目○番地○号に置く。
（目的）
第３条 本会は、○○○に関する活動（事業）を行うことにより、○○○することを目的とする。
（活動内容）
第４条 本会は前条の目的を達成するために、次の各号に該当する活動（事業）を実施
する。
（１） ○○○
（２） ○○○
（３） その他本会の目的を達成するために必要な事項
（会員の資格）
第５条 この会の会員は、次の○種類とする。
（１） 正会員は、本会の目的に賛同し、（本会でのボランティア活動を希望し、）入会登録を行った者とする。
（２） 賛助会員は、この会の事業を賛助するために入会登録を行った者とする。
（入会）
第６条 会員として入会しようとする者は、入会申込書を○○あて提出し、○○の承認を得るものとする。
（会費）
第７ 条 会員は、総会において定める会費を納入しなければならない。
２ 会費は次の各号に掲げるとおりとする。
（１） 正会員 ○○○円
（２） 賛助会員 ○○○円
（退会）
第８条 会員は、退会届を○○に提出し任意に退会することができる。
２ 会員が、次の各号のいずれかに該当する時は、退会したものとみなす。
（１） 本人が死亡したとき
（２） 会費を○年以上納入しないとき
（役員）
第９条 本会に次の各号に掲げる役員を置く。
会長 １名
副会長 １～２名
事務局長 １名
会計 １名
監査役 ２名
（役員の職務）
第１０ 条 会長は、会務を総理し、その業務を統括する。
２ 副会長は、会長を補佐し、会長が不在のときは、その職務を代行する。
３ 事務局長は、本会の事務全般を担当する。
４ 会計は、本会の出納事務を担当する。
５ 監査は、本会の業務及び財産の状況を監査する。
（役員の選任）
第１１条 会長、副会長（及び事務局長）の選任は､会員から立候補及び推薦された者の中から総会において選出する。
２ 事務局長は会長が指名する。
３ 会計は、事務局長（会長）が指名する。
４ 監査は、全会員の中から選出する。
（役員の任期）
第１２ 条 役員の任期は○○年とする。ただし、再任を妨げない。
（役員の解任）
第１３条 役員が次の各号のいずれかに該当するときは、○○の議決により、これを解任することができる。
（１） 心身の故障により、職務の執行に耐えられないと認められるとき。
（２） その他解任に相当する事項が認められるとき。
（総会）
第１４条 本会の総会は、正会員を持って構成し、毎年○回開催するものとする。但し、必要があるときは、臨時に総会開催することができる。
２ 総会は､次の各号に掲げる事項について審議し､決定する。
（１） 会則、事業等の改廃
（２） 事業計画並びに収支予算及び決算
（３） 本会の解散
（４） 役員の選任及び解任
（５） その他本会の運営に関し重要な事項
２ 本会の会議は、会長が召集する。
３ 総会の議長は、会長がこれに当たる。
４ 本会の会議は､２分の１以上の出席で成立し､出席者の過半数で決議する。
（運営〔役員〕会）
第１５条 運営（役員）会は､会長、副会長、事務局長、○○をもって構成する。
２ 運営（役員）会は、総会の議決した事項の執行に関する事項及びその他総会の議決を要しない業務の執行に関し、議決する。
（事業報告書及び決算）
第１６条 会長は、毎事業年度終了後○ヵ月以内に事業報告書、収支計算書を作成し、監査を経て総会の承認を得なければならない、
（事業年度）
第１７条 この会の事業年度は、○月○日から翌年の○月○日までとする。
（事務局）
第１８条 本会の事務局は、○○○に置く。
～～作成例（簡易バージョン）～～
＊＊＊＊＊（会・グループの名称）会則

（名称）

１　この会は、○○○（以下「本会」という。）と称する。

（事務所）

２　本会の事務所は、代表者宅に置く。

（目的）

３　本会は、○○○に関する活動（事業）を行うことにより、○○○することを目的とする。
（活動内容）

４ 本会は前条の目的を達成するために、次の各号に該当する活動（事業）を実施

する。

（１） ○○○

（２） ○○○

（３） その他本会の目的を達成するために必要な事項
（活動場所）

５ 主な活動場所は○○○とする。

（会費等）

６　入会金は、○○円、会費は、１ヶ月につき○○円とする。
（役員）

７ 本会に次の各号に掲げる役員を置く。

会長 １名

会計 １名

監査役 ２名
