
～申請手続き・申請書類～

第２部

保育所等利用申請のご案内



この動画は、保育所等利用申請の中で、特に問合せの多い
項目を解説したものです。
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申請にあたっては、必ず「保育所等・幼稚園・認定こども
園利用案内」をご覧いただき、制度を理解の上、ご申請くだ
さい。

第１部 利用調整

第2部 申請手続き・申請書類
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 申 請 先 ：お住まいの区の区役所・地区健康福祉ステーション
へ申請してください。

令和６年４月入所の場合 随時申請（４月入所以外）

《一次利用調整分》
• 郵送：10月11日(水) ～ 10月27日(金)(消印有効)

オンライン：10月11日(水) ～ 10月27日(金) (17時締切)
• 窓口： 10月11日(水) ～ 11月８日(水)

• 利用希望月の前月の10日
（10日が土曜・日曜・祝日の場合
はその前の開庁日）まで。

※ 窓口混雑解消のため郵送申請にご協力ください。（区役所北側玄関の正面テーブル上に24時間投函可能な
専用ポストを設置しています。）

※ 4月入所の申請の場合、締切が近くなると窓口が大変混み合います。
また、書類に不備がある場合、受理できず期限に間に合わなくなる恐れがありますので、お早めにご申請
ください。

※ 市外在住で転入予定の方はお住まいの市区町村にご相談ください。
 申請期間：
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•新年度の利用案内配布

•申請前相談

•入所申請の受付（一次申請）

•教育・保育給付認定決定通知書の発行・郵送

•利用調整

•一次利用調整結果通知（内定・保留）

•二次申請の受付締切

•〔内定者のみ〕保育所等での面談、
入園前健康診断

３月下旬 •〔入所者のみ〕利用者負担額等決定通知

２月～３月

1月下旬～２月上旬

１２月～１月

１０月上旬～１１月上旬

１０月上旬～

主な流れ【４月入所の場合】
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１ 教育・保育給付認定(変更)申請書

必須書類（共通）２ 保育所等利用(変更)申込書兼児童台帳

３ 保育所等利用申込みに関する確認票

４
申請者のマイナンバーカード又は通知
カード

※提示のみ。

５ 申請者の本人確認書類
※提示のみ。４でマイナンバーカー
ドを提示した場合は不要。

６ 保育を必要とすることを証明する書類
必須（保護者ごとに必要）
※保護者の状況により、必要となる
書類が異なります。

７ 世帯状況に応じて必要な書類
※世帯状況に応じて必要書類が異なり
ます。

※郵送申請の場合、４・５は写しの提出が必要です（貼付用台紙があります。）。



教育・保育給付認定（変更）申請書

・記入例をご覧いただきながら記入漏れの
無いよう記載をお願いします。
・生計の中心者の方の番号に〇をつけてく
ださい。
・保育所等に在園しているきょうだいが
いる場合、その園名・施設名を必ず記入し
てください。
・裏面の記入も忘れずにお願いします。
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「保育標準時間」の利用
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月120時間以上の就労など
または

1日当たりの就労時間と
休憩時間、通勤時間の
合計が8時間以上

【目安】

「保育短時間」の利用

利用可能時間最大８時間

※求職活動中の方は保育短時間

利用可能時間最大１１時間

 保育の必要量により、保育所を利用できる時間は異なります。



保育所等利用（変更）申込書兼児童台帳

・希望する保育園は最大20希望までとなり
ます、希望順位で有利不利はありません、
行きたい順に記入してください。

・お子様が0歳クラスとなる場合は希望する
保育園のクラス年齢をご確認ください。
・「健康状況」欄はできるかぎり詳しくご記
入ください。

表面
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保育所等利用（変更）申込書兼児童台帳

・高校卒業後の１８歳以上６５歳未満の親族
と同居する場合は、就労証明書などが必要と
なります。
・きょうだい同時申請の条件については、利
用案内をご覧ください。
・「入所希望日に入所できなかった場合」と
いう欄は、入所保留時のアフターフォローの
参考にします。入所選考には影響しませんが、
忘れずにご記入ください。

裏面
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・雇用主（勤務先）が作成。
・記載漏れがないか必ず確認してください
・父、母分の提出が必要です。
・産育休中の方は、産休前の実績を記載
・直近の実績が契約未満の場合は遡って
実績があればその実績を記載し、その旨を
備考欄に記入してください。

・就労内定の方は見込みの日数・支給額を
記載してください。

会社員等の場合
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・ご自身で記入
・スケジュール表も必要
・自営の証明書類の添付が必要
添付は次のいずれかの写し
「直近の確定申告書」※

「開業届」※
※税務署の受付印等が入ったもの

「営業許可書」
「登記簿謄本」

→上記書類がない場合は
他に自営を証明するものを提出

自営の場合
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育休取得中の場合



認可外保育施設等をご利用の場合

①契約書の写し
⇒利用日数等保育状況の分かるもの
②連絡帳の写し
⇒「最初」及び「直近」の登園日の日付の
記載のあるページ

※事業所内託児所などを含む

川崎認定保育園、企業主導型保育園
ご利用中の場合は次の書類による代替も可
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「川崎市民となった日」「育休の取得時期」に
より提出が必要な場合があります。

⇒詳しくは、利用案内の該当ページを

ご確認ください。
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令和5年度の申請
・令和5年12月～
令和6年3月入所希望

令和6年度の申請
・令和6年4月入所希望
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令和6年4月入所の申請期間で
あれば、同時申請が可能です。

利用申請は、年度毎に申請が必要です。

・申請書は、2年度分必要です。
・就労・所得証明書等の添付書類は、原本とコピー
で構いません。
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・新着情報
・認可保育所等の申込方法
・申請に必要な書類チェックシート
・「教育・保育給付認定申請書」、
「保育所等利用申込書兼児童台
帳」の書き方

・「就労証明書」の書き方
・きょうだいの申込み条件チェック
シートなど



ご覧いただき、ありがとうございました。

 申請にあたっては、必ず利用案内をご覧いただき、制度を理解の上、ご申請
ください。

 ご質問等につきましては、中原区役所児童家庭課で対応しているほか、４月
入所申請にあたっては、利用案内に記載のコールセンターでお答えしており
ますので、ご利用ください。

保育所等入所案内コールセンター 電話 044-200-0567

期間 10月2日（月）～11月17日（金） ＊土日、祝日を除く

時間 12時～19時
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