




















































































施設名称 複合施設名称 施設連絡先

運営所管課
運営所管

担当者連絡先
財産所管

担当者連絡先

番号 必要見込金額等

（記入例）
M-1

¥200,000

金　額

金　額

★運営所管課・財産所管課コメント欄

記入者

調査日

記入日

資産マネジメント推進部署記入欄【上記不具合のうち、現地調査等を行った場合に記入】

所　属 所　見　欄

記入者

所属 記入日 コメント欄（今後の対応内容等）

【今年度・昨年度に完了した工事・整備委託（市直営で長寿命化対策事業以外）を記載してください】

完了年月日 工事等名称 工事等内容

【今年度・昨年度に完了した工事・整備委託（市直営以外で施設管理者が実施したもの）を記載してください】

完了年月日 工事等名称 工事等内容

　　　　　　　　　　　　　　　施設管理者点検表

施設番号 建物名称 施設管理者
（指定管理者名等）

施設担当者
(点検表記入者)

記入日
運営所管
担当者 財産所管課

財産所管
担当者

【不　具　合　等】

点検項目 不具合等の場所、部位、内容 対　　応

空調 研修室の温度調節が働かない
今年度内修理予
定

施設管理者→黄色部を記入

運営・財産所管担当者→青色部を記入



点検入力表（建築） [施設名：●●●]

■【点検結果】には、当てはまる:「1、2」、当てはまらない:「0」、当該項目無し:「無」を選択してください。
■番号の上に※がある項目には、点検時等の指摘結果を記入してください。

番号点検項目 点　　検　　内　　容
点検
結果

　　不具合等の場所、部位、内容
※不具合・劣化の場所、部位、不具合の内容について記載してください。

(例)

A-1

屋上
（屋
根）

雨漏りはありませんか
　なし→0
　台風・ゲリラ豪雨・降雪時等にあり→1、
　通常降雨時にあり→2

2 通常降雨時に2階会議室の窓際で雨漏りが発生している

A-1

雨漏りはありませんか
　なし→0
　台風・ゲリラ豪雨・降雪時等にあり→1
　通常降雨時にあり→2

A-2

露出防水層等の浮き・破損はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　露出防水（防水面が露出して見える工法）

A-3

傾斜屋根の屋根材の変形・剥れ・損傷等は
ありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　　　　　　傾斜屋根の屋根材

A-4

パラペットにひび割れはありませんか
　なし→0、あり→1

A-5

パラペットに浮き・剥落はありませんか
　なし→0、あり→1
　　　　　パラペット（屋根端の立上り部分のこと）

A-6

ルーフドレイン（排水口）の排水不良箇所は
ありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　ルーフドレイン（排水の入口のこと）

A-7

軒樋に土・落ち葉などたまっていませんか
　なし→0、あり→1

                                         　軒樋

A-8

屋上の手すりやタラップ等の金属類に腐食（錆）・破損箇所・ぐらつきはありま
せんか
　なし→0、あり→1

A-9

天窓（トップライト）等に、雨漏り・ひび割れが
見られませんか
　見られない→0、見られる→1

                          　 天窓（トップライト）

A-10

外壁から室内に雨漏りはありませんか
　なし→0　　台風・ゲリラ豪雨・降雪時等にあり→1、
　通常降雨時にあり→2

A-11

ひび割れはありませんか
　なし→0、あり→1

A-12

破損・浮き・はく離はありませんか
　なし→0、あり→1

A-13

外壁目地のシーリング材の破断・ひび割れ・硬化は
ありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　 　　外壁目地のシーリング材

A-14

外壁面のタイルで落下しそうな箇所はありませんか
　なし→0、あり→1

A-15

錆汁の発生・鉄筋の露出はありませんか
　なし→0、あり→1　　　　　　　   　    錆汁

A-16

仕上材の変色・剥離・膨れ等はありませんか
　なし→0、あり→1

A-17

縦樋で取付けの悪い箇所はありませんか
　なし→0、あり→1

A-18

縦樋の排水不良はありませんか
　なし→0、あり→1
                                        縦樋

A-19

屋外階段・踊り場の手すり等の破損・腐食はありませんか
　なし→0、あり→1

A-20

鉄骨部分の腐食（錆）はありませんか
　なし→0、あり→1
 

A-21

窓周りからの雨漏りはありませんか
　なし→0、あり→1

A-22

窓や扉の開閉時に、がたつき・異音等はありませんか
　なし→0、あり→1

A-23

サッシ廻りのシーリング材の破断・ひび割れ・
硬化はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　サッシ廻りのシーリング材

A-24

施錠・解錠に不具合はありませんか
　なし→0、あり→1

A-25

防火戸・非常口（鋼製）・防火シャッターの開閉に異常はありませんか
　なし→0、あり→1

A-26

排煙窓の開閉に異常はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　排煙窓

A-27

天井の雨漏り・漏水跡はありませんか
　なし→0、あり→1

A-28

天井周辺に錆汁の発生はありませんか（特にプール室や浴室、更衣室など湿気の
高い居室）
　なし→0、あり→1

A-29

天井・壁面のタイルやボードで落下しそうな箇所はありませんか
　なし→0、あり→1

A-30

ます・側溝に、土・落ち葉等がたまっていたり、
泥たまり等の排水不良箇所はありませんか
　なし→0、あり→1
　　　　　　　　ます（四角もあります）
　　　　　　　　　　　　　　　　側溝

A-31

人や自動車が通行する箇所に段差や路面の隆起・陥没は発生していませんか
　なし→0、あり→1

A-32

崖側・隣地に排水が流れていませんか
　なし→0、あり→1

A-33

石垣・擁壁等に亀裂・ふくれはありませんか
　なし→0、あり→1

A-34

コンクリートブロックの塀に亀裂・傾きはありませんか
　なし→0、あり→1

A-35

金属製フェンスの支柱や柵に腐食（錆）や欠損はありませんか
　なし→0、あり→1

A-36

建物周囲に不同沈下（隆起・陥没）は発生していませんか
　なし→0、あり→1

※
A-37

建築基
準法点
検

定期点検（建築基準法点検）での指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

A-38

その他 A-1からA-37以外で気になる点はありませんか
　なし→0、あり→1

屋上
（屋
根）

外壁

建具

内装

外構



点検入力表（電気設備） [施設名：●●●]

■【点検結果】には、当てはまる:「1、2」、当てはまらない:「0」、当該項目無し:「無」を選択してください。
■番号の上に※がある項目には、点検時等の指摘結果を記入してください。

番号 点検項目 点　　検　　内　　容
点検
結果

　　不具合等の場所、部位、内容
※不具合・劣化の場所、部位、不具合の内容について記載してください。

(例)
E-7

非常口
表示灯

点灯不良はありませんか
　なし→0、あり→1 1 １階廊下の非常口表示灯が不点灯

E-1

安全に関
わる項目

天井・壁面の照明器具などの電気設備について、脱落の恐れがある箇所はありま
せんか
　なし→0、あり(程度小)→1、あり(程度大)→2

E-2

著しい汚れ、破損、ひび割れ、変色はありませんか
　なし→0、あり→1

E-3

ランプを交換する回数が増えていませんか
　増えていない→0、増えた→1

E-4

点灯不良はありませんか
　ない→0、ある→1

E-5

著しい汚れ、破損、ひび割れ、変色はありませんか
　なし→0、あり→1

E-6

ランプを交換する回数が増えていませんか
　増えていない→0、増えた→1

E-7

点灯不良はありませんか
　なし→0、あり→1　　　　　　　　　　　　　　　　　　非常口表示灯

E-8

著しい汚れ、破損、ひび割れ、変色はありませんか
　なし→0、あり→1

E-9

ランプを交換する回数が増えていませんか
　増えていない→0、増えた→1

E-10

点灯不良はありませんか
　なし→0、あり→1　　　　　　　　　　　　　　　　　　非常用照明
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（停電時に点灯）

E-11

破損、取付けの問題はありませんか
　なし→0、あり→1

E-12

点灯不良はありませんか
　なし→0、あり→1

E-13

コンセン
ト

破損、変色はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-14

電気設備の
年次点検
（受変電設
備含む）

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-15

非常用発電
装置の定期
点検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-16

直流電源設
備（蓄電池
電源）定期
点検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-17

中央監視装
置（自動制
御装置）

メーカーの点検時等に指摘された
事項はありませんか
　なし→0、あり→1
　　　　　　　　　　　　　　　　中央監視装置の例
　　　　　　　　　　　（様々なタイプがあります）

E-18

自動火災報
知設備、非
常放送設備
等

頻度の高い誤報はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　　　　　　非常放送設備の例
　　　　　　　　　　　（様々なタイプがあります）

※
E-19

自動火災報
知設備、非
常放送設備
等の定期点
検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あるが対応予定→1
　あるが未対応→2

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　自動火災報知設備感知器

E-20

電話設備 機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-21

電話設備
の定期点
検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

E-22

自動ドア
装置

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-23

自動ドア
装置の定
期点検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

E-24

駐車場管
制装置

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　駐車場管制装置の例
　　　　　　（様々なタイプがあります）

※
E-25

駐車場管
制装置の
定期点検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

※
E-26

建築基準
法点検

定期点検（建築基準法点検）での指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

E-27

その他 E-1からE-26以外で気になる点はありませんか
　なし→0、あり→1

一般照明

非常口
表示灯

非常用
照明

外灯照明



点検入力表（機械設備） [施設名：●●●]

■【点検結果】には、当てはまる:「1」、当てはまらない:「0」、当該項目無し:「無」を選択してください。
■番号の上に※がある項目には、点検時等の指摘結果を記入してください。

番号 点検項目 点　　検　　内　　容
点検
結果

　　不具合等の場所、部位、内容
※不具合・劣化の場所、部位、不具合の内容について記載してください。

(例)
M-1

空調
冷暖房の温度・風量の調整ができない箇所はありますか
　なし→0、あり→1

1 研修室の温度調節が働かない

M-1

冷暖房の温度・風量の調整ができない箇所はありますか
　なし→0、あり→1

M-2

大型空調機、空調室外機等に著しい腐食（錆）、異常音等はありませんか
　なし→0、あり→1

M-3

冷暖房の能力不足はありませんか
　なし→0、あり→1

M-4

空調の室内機には錆、異常音等はありませんか
　なし→0、あり→1

M-5

換気扇、送風機等に異常音、故障等はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　送風機

※
M-6

メーカーの点検時等に指摘された事項はありませんか
　なし→0、あり→1

M-7

水道水に、色・臭いはありませんか
　なし→0、あり→1

M-8

水槽に水漏れや亀裂はありませんか
　なし→0、あり→1

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　水槽

M-9

配管類からの水漏れはありませんか
　なし→0、あり→1
※配管類からの水漏れ状況について、点検口等から見える範囲で点検してく
　ださい。
　なお、ピット内に入る際は、酸欠の恐れがあるので注意が必要です。

M-10

排水で流れにくかったり、臭いがするところはありませんか
　なし→0、あり→1

M-11

蛇口や便器等に不具合はありませんか
　なし→0、あり→1

M-12

ポンプ類に著しい錆・異常音・異常振動はありませんか
　なし→0、あり→1

M-13

水、お湯の出方に問題はありませんか
　なし→0、あり→1

M-14

昨年と比較して、水道使用量に著しい増加はありませんか
　なし→0、あり→1

M-15

その他、水回りで専門業者から不具合の指摘はありませんか
　なし→0、あり→1

M-16

ガス機器に著しい腐食、劣化はありませんか
　なし→0、あり→1

M-17
ガスを使用する部屋で換気扇が故障しているところはありませんか
　なし→0、あり→1

M-18

その他、ガス関連で専門業者等からの指摘はありませんか
　なし→0、あり→1

M-19

エレベー
ター・小荷
物専用運搬
機

戸の開閉状態に異常はありませんか
異音、振動、着床段差等、運行状態における異常はありませんか
　なし→0、あり→1

M-20

エスカレー
ター

異音、振動、着床段差等、運行状態における異常はありませんか
　なし→0、あり→1

※
M-21

昇降設備
の定期点
検

定期点検での指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

M-22

防火水
槽・消火
水槽

消火設備（屋内消火栓、スプリンクラー等）に
附属する水槽内部に著しい錆はありませんか
　なし→0、あり→1
　
　　　　　　　　　　　　　　　　消火設備水槽

※
M-23

消火設備
の定期点
検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あるが対応予定→1、あるが未対応→2

※
M-24

建築基準
法点検

定期点検での指摘事項はありませんか（昇降設備も含む）
　なし→0、あり→1

M-25

その他 M-1からM-24以外で気になる点はありませんか
　なし→0、あり→1

空調

水回り

ガス



点検入力表（舞台設備） [施設名：●●●]

■【点検結果】には、当てはまる:「1」、当てはまらない:「0」、当該項目無し:「無」を選択してください。
■番号の上に※がある項目には、点検時等の指摘結果を記入してください。

番号 点検項目 点　　検　　内　　容
点検
結果

　　不具合等の場所、部位、内容
※不具合・劣化の場所、部位、不具合の内容について記載してください。

(例)
H-2

舞台照明設
備

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

1 舞台照明の一部不点灯

H-1

舞台機構設
備

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

H-2

舞台照明設
備

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

H-3

舞台音響設
備

破損、取付けの問題はありませんか
機能の異常はありませんか
　なし→0、あり→1

※
H-4

舞台設備の
定期点検

指摘事項はありませんか
　なし→0、あり→1

H-5

その他 H-1からH-4以外で気になる点はありませんか
　なし→0、あり→1



番号 A-1

撮影場所

不具合箇所

説明

番号

撮影場所

不具合箇所

説明

番号

撮影場所

不具合箇所

説明

写　真　帳

[施設名：●●●]



不具合リスト

不具合リスト

施設名 ●●● 図面名 屋上・屋根平面図

不具合等（写真）位置図

不具合等（写真）位置図

施設名 ●●● 図面名 ２階平面図



A-1  1 1 A-31  

A-2  A-32  

A-3  A-33  

A-4  A-34  

A-5  A-35  

A-6  A-36  

A-7  A-37  

A-8  A-38  

A-9  A-39

A-10  A-40

A-11  A-41

A-12  A-42

A-13  A-43

A-14  

A-15  

A-16  

A-17  

A-18  

A-19  

A-20  

A-21  

A-22  

A-23  

A-24  

A-25  

A-26  

A-27  

A-28  

A-29  

A-30  

※　A-39～43は施設点検・修繕調査表のみに適用 記入した項目に１が表示されているか確認

【施設名】整合チェック表　〔確認用〕

建築
入力表の
記入

総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入

建築
入力表の

記入
総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入



E-1  M-1  

E-2  M-2  

E-3  M-3  

E-4  M-4  

E-5  M-5  

E-6  M-6  

E-7  M-7  

E-8  M-8  

E-9  M-9  

E-10  M-10  

E-11  M-11  

E-12  M-12  

E-13  M-13  

E-14  M-14  

E-15  M-15  

E-16  M-16  

E-17  M-17  

E-18  M-18  

E-19  M-19  

E-20  M-20  

E-21  M-21  

E-22  M-22  

E-23  M-23  

E-24  M-24  

E-25  M-25  

E-26  

E-27  

記入した項目に１が表示されているか確認

【施設名】整合チェック表

電気
設備

入力表の
記入

総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入

機械
設備

入力表の
記入

総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入



H-1  

H-2  

H-3  

H-4  

H-5  

記入した項目に１が表示されているか確認

【施設名】整合チェック表

入力表の
記入

総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入

舞台
設備

入力表の
記入

総括表
の記入

写真帳
の記入

位置図
の記入



結果一覧シート

番号 種目 点検項目 点検結果

A-1 0

A-2 0

A-3 0

A-4 0

A-5 0

A-6 0

A-7 0

A-8 0

A-9 0

A-10 0

A-11 0

A-12 0

A-13 0

A-14 0

A-15 0

A-16 0

A-17 0

A-18 0

A-19 0

A-20 0

A-21 0

A-22 0

A-23 0

A-24 0

A-25 0

A-26 0

A-27 0

A-28 0

A-29 0

A-30 0

A-31 0

[施設名：●●●]

建築

屋上
（屋根）

外壁

建具

内装



A-32 0

A-33 0

A-34 0

A-35 0

A-36 0

A-37 建築基準法点検 0

A-38 その他 0

E-1 安全に関わる項目 0

E-2 0

E-3 0

E-4 0

E-5 0

E-6 0

E-7 0

E-8 0

E-9 0

E-10 0

E-11 0

E-12 0

E-13 コンセント 0

E-14 電気設備の年次点検（受変電設備含む） 0

E-15 非常用発電装置の定期点検 0

E-16 直流電源設備（蓄電池電源）定期点検 0

E-17 中央監視装置（自動制御装置） 0

E-18
防災設備
(自動火災報知設備、非常放送設備等の消防設備）

0

E-19
防災設備の定期点検(自動火災報知設備、非常放送設備等の消防
設備)

0

E-20 電話設備 0

E-21 電話設備の定期点検 0

E-22 自動ドア装置 0

E-23 自動ドア装置の定期点検 0

E-24 駐車場管制装置 0

E-25 駐車場管制装置の定期点検 0

E-26 建築基準法点検 0

E-27 その他 0

外構

電気設備

一般照明

非常口
表示灯

非常用
照明

外灯照明



M-1 0

M-2 0

M-3 0

M-4 0

M-5 0

※
M-6

0

M-7 0

M-8 0

M-9 0

M-10 0

M-11 0

M-12 0

M-13 0

M-14 0

M-15 0

M-16 0

M-17 0

M-18 0

M-19 エレベーター・小荷物専用運搬機 0

M-20 エスカレーター 0

※
M-21

昇降設備の定期点検 0

M-22 消火設備 0

M-23 消火設備の定期点検 0

M-24 建築基準法点検 0

M-25 その他 0

H-1 舞台機構設備 0

H-2 舞台照明設備 0

H-3 舞台音響設備 0

H-4 舞台設備の定期点検 0

H-5 その他 0

舞台設備

機械設備

空調

水回り

ガス


