
 

会 計 室 指 名 業 者 等 選 定 委 員 会 要 綱  

（ 目 的 及 び 設 置 ）  

第 １ 条  会 計 室 が 所 管 す る 委 託 契 約 等 に 係 る 契 約 事 務 の 公 正 か つ 適

正 な 執 行 を 確 保 す る た め 、 会 計 室 指 名 業 者 等 選 定 委 員 会 （ 以 下 「

委 員 会 」 と い う 。 ） を 設 置 す る 。  

（ 組 織 及 び 所 掌 事 務 ）  

第 ２ 条  委 員 会 の 委 員 長 、 委 員 及 び 所 掌 事 務 は 、 次 の と お り と す る

。  

委 員 長  委 員  所  掌  事  務  

会 計 室 長  

審 査 課 長  

出 納 課 長  

審 査 課 担 当 課 長  

①  委 託 契 約 （ 予 定 価 格 が 1 件 1 , 0 0 0 , 0 0 0

円 以 下 で 見 積 合 わ せ を 行 う も の を 除

く。 ）に 係 る指 名 業者 の選 定  

②  予 定 価 格 が 8 0 0 , 0 0 0 円 を 超 え る 賃 貸 借

契 約 に 係 る 指 名 業 者 の 選 定  

③  そ の 他 の 必 要 な 事 項  

２  委 員 長 は 会 務 を 掌 理 し 、 会 議 の 議 長 と な る 。  

３  委 員 長 に 事 故 の あ る と き 、 又 は 委 員 長 が 欠 け た と き は 、 審 査 課

長 が そ の 職 務 を 代 理 す る 。  

（ 会 議 ）  

第 ３ 条   委 員 会 は 、 必 要 に 応 じ て 委 員 長 が 招 集 す る 。 た だ し 、 や む

を 得 な い 事 情 に よ り 会 議 を 招 集 で き な い と き で 、 委 員 長 が 必 要 と

認 め る 場 合 は 、 各 委 員 の 意 見 を 徴 す る こ と に よ り 、 会 議 の 開 催 に

代 え る こ と が で き る 。  

２  委 員 会 は 、 委 員 の 過 半 数 の 出 席 が な け れ ば 、 会 議 を 開 く こ と が

で き な い 。  



 

３  会 議 の 議 事 は 、 出 席 委 員 の 過 半 数 で 決 し 、 可 否 同 数 の 場 合 は 議

長 が 決 す る も の と す る 。  

（ 関 係 職 員 の 出 席 ）  

第 ４ 条  当 該 業 務 所 管 係 長 は 、 契 約 内 容 等 の 説 明 の た め に 委 員 会 に

出 席 す る も の と す る 。  

２  委 員 長 は 必 要 が あ る と 認 め る と き は 、 関 係 職 員 の 出 席 を 求 め て

、 そ の 意 見 又 は 説 明 を 聴 く こ と が で き る 。  

（ 指 名 基 準 ）  

第 ５ 条  委 員 会 は 、 指 名 業 者 の 選 定 を し よ う と す る と き は 、 次 の 各

号 に 掲 げ る 事 項 に 留 意 し な け れ ば な ら な い 。  

( １ )  不 誠 実 な 行 為 の 有 無 そ の 他 の 信 用 状 況 （ 指 名 停 止 の 有 無 等 ）   

( ２ )  本 市 及 び 他 官 庁 に お け る 同 様 の 業 務 等 に つ い て の 契 約 実 績   

( ３ )  現 在 の 契 約 業 務 の 状 況  

( ４ )  当 該 業 務 に つ い て の 技 術 的 適 性  

（ 庶 務 ）  

第 ６ 条  委 員 会 の 庶 務 は 、 審 査 課 審 査 第 １ 係 に お い て 処 理 す る 。  

（ 手 続 ）  

第 ７ 条  当 該 業 務 所 管 課 長 は 、 当 該 契 約 を 締 結 し よ う と す る と き は

、 事 前 に 指 名 業 者 の 選 定 に つ い て 、 指 名 業 者 選 定 依 頼 書 （ 第 １ 号

様 式 ） を 委 員 長 あ て 提 出 す る も の と す る 。  

２  委 員 長 は 、 委 員 会 開 催 後 、 そ の 結 果 を 指 名 業 者 等 選 定 委 員 会 結

果 通 知 書 （ 第 ２ 号 様 式 ） に よ り 当 該 業 務 所 管 課 長 宛 て 通 知 す る も

の と す る 。  

（ そ の 他 必 要 な 事 項 ）  

第 ８ 条  こ の 要 綱 に 定 め る も の の ほ か 、 契 約 事 務 の 取 扱 い に つ い て



 

必 要 な 事 項 は 会 計 室 長 が 定 め る 。  

附  則  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 １ ３ 年 ３ 月 ２ ２ 日 か ら 施 行 す る 。  

   附  則  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 １ ６ 年 １ 月 ２ ０ 日 か ら 施 行 す る 。  

   附  則  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 ２ ０ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

附  則  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 ２ ５ 年 ４ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

   附  則  

 こ の 要 綱 は 、 平 成 ２ ７ 年 １ 月 ５ 日 か ら 施 行 す る 。  

   附  則  

 こ の 要 綱 は 、 令 和 元 年 ６ 月 １ 日 か ら 施 行 す る 。  

 



 

第 １ 号 様 式  

指  名  業  者  選  定  依  頼  書  
 

川 会 第    号   
年  月  日   

 
指 名 業 者 等 選 定 委 員 会 委 員 長  様  

     課 長   

業 務 名     

業 務 内 容    

履 行 場 所  

履 行 期 間        年  月  日  ～     年  月  日  

概 算 金 額 円  

契 約 方 法 

 □ 一 般 競 争 入 札 に よ る 入 札 参 加 条 件 の 設 定  
 □ 指 名 競 争 入 札 に よ る 指 名 業 者 の 選 定  

（令１６７条第  号による）  
 □随意契約における業者の決定（□見積合わせ   □１者特命）  
   （  令 第 １ ６ ７ 条 の ２ 第 １ 項 第  号 に よ る ）  

業 者  

理 由  

備 考  



 

第２号様式  

指 名 業 者 等 選 定 委 員 会 結 果 通 知 書 

開催年月日     年   月   日  場 所   

出 席  者  □会計室長 □審査課長  □出納課長  □担当課長  

議 事 内 容  

決 定 事 項  

通 知  日   

 


