
勤労者福祉共済掛金口座振替収納事務取扱要領

（平成３０年１月２５日経済労働局長決裁２９川経労第５７１号）

 この「取扱要領」は、「勤労者福祉共済掛金口座振替収納事務取扱要綱」に基づく共済掛金

の口座振替による収納事務の細目を定めたものである。

１ 請求手続

（１）関係書類等の交付及び交付時期

  〔専用帳票取扱金融機関〕

   川崎市は、次の書類を毎月の振替日の５営業日前に経済労働局労働雇用部の窓口で取

扱金融機関に交付する。

① 納付書（３号様式）＝収納済通知書

   ② 送付書（４号様式）＝川崎市勤労者福祉共済掛金取扱店別口座振替依頼

          明細書（納入通知書）送付書

   ③ 明細書（５号様式）＝川崎市勤労者福祉共済掛金取扱店別口座振替依頼

         明細書（振替済明細書）

  〔データ伝送対応金融機関〕

   ① 川崎市は、年度当初に年間使用分の納付書（３号様式）を取扱金融機関に交付する。

なお、交付方法等は、川崎市から別途通知するものとする。

② 口座振替依頼データを毎月の振替日の１０営業日前から５営業日前までにデータ

伝送中継機関に、データ伝送中継機関は振替日の４営業日前までに取扱金融機関に

送信する。

２ 振替手続

（１）振替

金融機関は、所定の振替を行う。

（２）関係書類等の処理及び返却

  〔専用帳票取扱金融機関〕

   取りまとめ店は、次のとおり書類を処理し、毎月の振替日の５営業日以内に川崎市に

返却する。

① 明細書

ア ３枚複写のうち、１枚目を川崎市への返却用とし、２枚目を金融機関の取りま

とめ店用とし、３枚目を取扱金融機関用とする。

イ 振替不能の場合は、不能表示欄に所定の振替結果コードを記入する。

   ② 送付書

ア ２枚複写のうち、１枚目を金融機関保管用とし、２枚目を川崎市へ返却用とす

る。



イ 金融機関記入欄に取扱店別の振替不能件数及び金額と振替済件数及び金額を

記入し、合計欄についても同様に記入する。

   ③ 納付書

ア 金額欄に振替済合計額を記入して、川崎市に納付する。

  〔データ伝送対応金融機関〕

   ① 取扱金融機関は、口座振替結果データに所定の振替結果コードを記入し、振替日の

２営業日までにデータ伝送中継機関に、データ伝送中継機関は振替日の３営業日前ま

でに川崎市に送信する。

② 取扱金融機関は、納付書の金額欄に振替済合計額を記入して、５営業日以内に川崎

市に納付する。

３ 処理日程について

掛金口座振替の年間処理日程については、年度当初に川崎市が作成して金融機関に交付

する。

４ 連絡先

  川崎市経済労働局労働雇用部勤労者福祉共済担当

  川崎市川崎区駅前本町１１－２川崎フロンティアビル６階

  電話 ０４４－２００－２２７５

５ 事務処理フロー

 〔専用帳票取扱金融機関〕

別紙１のとおり

 〔データ伝送対応金融機関〕

別紙２のとおり

 附  則

１ この要領は、平成３０年４月１日から施行する。

２ 勤労者福祉共済掛金口座振替収納事務取扱要領（専用帳票用）及び勤労者福祉共済掛金

口座振替収納事務取扱要領（ＦＰＤ用）は、平成３０年４月１日に廃止する。



別紙１ 専用帳票取扱金融機関事務処理フロー

送付書（２枚複写）

（第４号様式）

取りまとめ金融機関用

納付書（３枚複写）

（第３号様式）

受渡 
（川崎市経済労働局労働雇用部窓口） 

明細書（３枚複写）

（第５号様式）

取扱金融機関用

＜川崎市経済労働局労働雇用部＞ 

＜取りまとめ店＞ 

返却 
（川崎市経済労働局労働雇用部窓口） 

＜取扱金融機関＞ 

納付書

・振替合計額を記載

・振替合計額を川崎市に納入

送付書

・処理結果を記入

・１枚目は、取りまとめ店で保管

・２枚目は、川崎市に返却

明細書

・処理結果を記入

・１枚目は、取りまとめ店を経由して、川崎市に返却

・２枚目は、取りまとめ店で保管

・３枚目は、取扱金融機関で保管

振替手続 

送付書

２枚目

納付書

１枚目（会計室経由）

明細書

１枚目

振替日の５営業日前 

振替日の５営業日以内 



別紙２ データ伝送対応金融機関事務フロー

納付書（３枚複写）

（第３号様式）

※年度当初に年間使

用分を取りまとめ店

へ交付

データ伝送 
（データ伝送中継機関） 

＜川崎市経済労働局労働雇用部＞ 

＜取扱金融機関＞ 

納付書

・振替合計額を記載

・振替合計額を川崎市に納入

振替手続 

納付書

１枚目（会計室経由）

口座振替依頼データ

口座振替結果データ

・振替結果データを記録する

口座振替結果データ

・振替結果データを読み込む

＜取りまとめ店＞ 

データ伝送結果送信 
（データ伝送中継機関） 

返却

振替日の１０～５営業日前 

振替日の２営業日以内 振替日の４営業日前 

振替日の３営業日以内 

振替日の５営業日以内 


